A Belso Adatvédelmi Szabadlyzat Melléklete:

Az EzUstfény Magdnklinika dltal
végzett adatkezelési tevékenységek
tdjékoztatdja és nyilvantartdsa

Az EzUstfény Klinika Kft. (székhely: 8200 Veszprém, Tulipdn u. 7.,
cégjegyzekszdm:

19-09-515239, addszdm: 23901737-1-19, telefonszadm: 30/884-1904,
061/4675030, e-mail: ezustfenyklinka@gmail.com, &ndlldan képviseli:
Miklés Mdrton Andrds Ugyvezetd), mint adatkezel§ fontosnak tartja
Ugyfelei és minden egyéb érintett természetes személy (tovabbiakban:
érintettek) adatkezeléshez kapcsolddd jogdnak fiszteletben tartasat és
érvényre juttatasat, ezért ezlton tdjékoztatja az érintetteket, hogy
tiszteletben tartja az érintettek személyhez f0z6dé jogait, és adatkezelése
sordn a magyar hatdlyos jog anyagi és eljardsjogi szabdlyai, a mindenkor
hatdlyos Belsé Adatvédelmi Szabdlyzat, valamint egyéb mds belsd
szabdlyzatok értelmében jar el.

Jelen adatvédelmi Tdjékoztatdé az Adatkezeld Belsd Adatvédelmi
Szabdlyzatanak (tovdbbiakban: Szabdlyzat) révid kivonata, amely azzal a
céllal jott Iétre, hogy az érintetteket tdmdren tdjékoztassa az Adatkezeld
egyes adatkezelési tevékenysegeirdl, valamint relevdns szabdlyairdl. Jelen
dokumentum a Szabdlyzat mellékletének tekintendd, és a Tdjékoztatdban
nem targyalt kérdéskorok, témdak vonatkozdsdban a Szabdlyzat, valamint
a vonatkozo jogszabdlyok rendelkezései az irdnyaddak, és ezekkel egyUtt
értelmezendd. A Tdjékoztatd és a Szabdlyzat telies terjedelmében
folyamatosan elérhetd az adatkezelés tényleges helyszinén, a 1106
Budapest, Pesti Gdabor u. 26. sz. alatt.

Az dattekinthetdéség szolgdlandd, az  Adatkezelé  kérdezz-felelek
formdatumban, valamint ahol lehetett, tdbldzatban jelenitette meg a
tudnivaldkat, szUkség esetén példaval magyardzva. Az atlathatésagot az
is segiti, hogy minden adatkezelés 6nalld oldalon kerGlt meghatdrozdsra,
igy akdr ondlléan is alkalmas a tdjékoztatdsra a leglényegesebb
informdacidk tekintetében. Az egyes adatkezelesek a GDPR 13-14.
cikkeiben megfogalmazott tdjékoztatdsi kdtelezettséget teljesitik.

Kik az érintettek?

Az érintettek kérei: Erintett minden, barmely meghatdrozott, személyes
adat alapjdn azonositott vagy - kdzvetlenUl vagy kdzvetve - azonosithatd
természetes személy, akinek adatait az Adatkezeld kezeli. Az érintettek
tehat elsédlegesen az érdekl6ddk, a természetes személy Ugyfelek, a sajat



Munkatdrsak, az Adatkezeld6 természetes személy Partnerei, nem
természetes személy Partnereinek képviseldi, kapcsolattartdi, esetleg
egyéb munkavdllaldi. Az érintettek kdrei az egyes adatkezelések sordn
pontosan meghatdrozdsra kerUltek.

Kik kezelik az adataimat?
Az adatokat az Adatkezel6 Munkatdrsai, kizdrolag a feladataik
elvégzéséhez elengedhetetlenll szUkséges mértéklben kezelhetik.

Ad at, tovabbit adatot az Adatkezelé mas részére?

Személyes adatok feldolgozdsat alapvetden az Adatkezeld Iatja el, vagy
ha a feladatot kiszervezi, Ugy abban az esetben azt a Szabdlyzat |. sz.
fUggelékében meghatdrozott adatfeldolgozd (k) Iatja/Iatjdk el. Ebben az
esetben az adatfeldolgozdok felé ad at adatot az Adatkezeld és felel az
adatfeldolgozok tevékenységéért.

Adatkezeld az érintett dltal meghatdrozott adatait Partnerei szamdara
akkor tovdabbithatja, ha ha az adatkezelés jogalapja tisztdzott (pl. érintett
elézetesen és dnkéntesen hozzdjdrult) ES az adat az adatkezeléshez
szUkseges.

Milyen jogaim vannak?

Az Info tv., valamint az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679
Rendelete alapjan az érintett jogai a kdvetkezdk: a tdjékoztatds joga, a
helyesbités joga, a térléshez vald jog, az ,elfeledtetéshez vald jog”, az
adatok zdrolashoz/korldtozashoz vald jog, filtakozdshoz vald  jog,
birésaghoz fordulds joga, hatdésdghoz fordulds joga.

Az egyes jogok részletes meghatdrozdasai, korldtai a Szabdlyzatban
kerUltek meghatdarozdsra.

Hol és hogyan kérhetek részletes tajékoztatast az adatok kezelésérdl,
tovabbitasarél, valamint hol és hogyan élhetek jogaimmal?

Adatkezeld felhivia az érintettek figyelmét, hogy az érintettek tdjékoztatas
kérésUket, valamint egyéb jogaik gyakorldsat — ha azt jogszabdly ki nem
zarja — az ezustfenyklinika@gmail.com e-mail cimre, vagy Adatkezeld mds
elérnetdsegre kUldott nyilatkozattal tehetik meg. Az Adatkezeld a
nyilatkozatot a beérkezestdl szamitott legrovidebb idén, de maximum 15
napon belll megvizsgdlja és megvdlaszolja, valamint megteszi a szUkséges
lepéseket a nyilatkozatban, a Szabdlyzatban, valamint jogszabdlyban
foglaltak alapjan. Amennyiben egyUttes, k6z6s adatkezelés térténik, ugy
az érintett barmely adatkezeldnél élhet jogaival.

Hova fordulhatok az énrendelkezési jog megsértése esetén?
Nemzeti Adatvédelmi és Informdacioszabadsdg Hatdsag



Cim: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-

1400 Fax: +36 (1) 391-

1410 www:

http://www.naih.hu

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Kiskoruakat sértd, gylloletkeltd, kirekesztd tartalmakkal, helyreigazitassal,
elhunyt személy jogaival, |6 hirnév megsértésével kapcsolatos jogainak
megsértése esetén:

Nemzeti Média- és Hirkdzlési Hatdsag
1015 Budapest, Ostrom u. 23-25.
Levélcim: 1525. Pf. 75

Tel: (06 1) 457 7100

Fax: (06 1) 356 5520

E-mail: info@nmhh.hu

Az érintett a jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat. A birdsag
az Ugyben soron kivUl jar el. Azt, hogy az adatkezelés a jogszabdlyban
foglaltaknak megfelel, az Adatkezeld kdteles bizonyitani.

Abban az esetben, ha az Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes
kezelésével vagy az adatbiztonsdg kdvetelményeinek megszegésével az
érintett személyiseégi jogdt megsérti, az érintett az Adatkezelbtdl
sérelemdijat kdvetelhet.

Az Adatkezel6 hogyan gondoskodik az adataim biztonsagarél?
Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagdrdl. Ennek érdekében
megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja
azokat az eljardsi szabdlyokat, amelyek az irdnyadd jogszabdlyok, adat-
és fitokvédelmi szabdlyok érvényre juttatdsahoz szUksegesek.

Adatkezeld az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a jogosulatian
hozzdféres, megvdltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, térlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisUlés és sérulés,
tovdbbd az alkalmazott  technika  megvdltozdsabdl  fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az adatbiztonsdg szabdlyainak érvényesulésérdl az Adatkezeld a Belsd
Adatvédelmi Szabdlyzattdl és jelen Tajékoztatdtdl tartalmilag és formailag
elk0lonGlé  belsd  szabdlyzatok, utasitdsok, eljdrdsi rendek Utjan (is)
gondoskodik.



Adatkezeld az adatok biztonsagdt szolgdld intézkedések
meghatdrozdsakor és alkalmazdsakor tekintettel van a technika
mindenkori fejlettségére és tébb lehetséges adatkezelési megoldds kdzUl
azt vdlasztja, amely a személyes adatok magasabb szintd védelmét
biztositja, kivéve, ha az ardnytalan nehézséget jelentene.

Az Adatkezeld az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai kdrében
gondoskodik kUldnosen:

« A jogosulatlan hozzdaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl,
ezen belUl a szoftver és hardver eszkdzok védelmérdl, illetve a fizikai
védelemrdl (hozzdféerés vedelem, hdldzati vedelem);

« Az adatdllomdanyok helyredllitdsanak lehetdéségét  biztositd
intézkedésekrdl, ezen belUl a rendszeres biztonsagi mentésrdl és a
mdasolatok elkUlonitett, biztonsagos kezelésérdl (tukrozés, biztonsagi
mentés);

« Az adatdllomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

« Az adatdllomanyok, illetve az azokat hordozd eszkdzdk fizikai
védelmérdl, ezen belUl a tizkar, vizkar, vildmcsapds, egyéb elemi
kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események kdvetkeztében
bekdvetkezd  kdrosoddsok helyredllithatosagardl  (archivalds,
tUzvédelem).

Egyéb informaciok

A GDPR 30. cikk. 1. bek. d) ponftja szerinti informdacio: Személyes adatok
feldolgozdasat alapvetdéen az Adatkezeld latja el, vagy ha a feladatot
kiszervezi, Ugy abban az esetben azt a Belsé Adatvédelmi Szabdlyzat |. sz.
fUggelékében meghatdrozott adatfeldolgozd (k) 1atja/latjdk el. Ebben az
esetben az adatfeldolgozdok felé ad at adatot az Adatkezeld és felel az
adatfeldolgozok tevékenységéért.

A GDPR 30. cikk. 1. bek. g) pontja szerinti informdcioé: Adatkezeld
gondoskodik az adatok biztonsagdrdl. Ennek érdekében megteszi azokat
a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitia azokat az eljardsi
szabdlyokat, amelyek az irdnyadd jogszabdlyok, adat- és fitokvédelmi
szabdlyok érvényre juttatdsdhoz szUkségesek.

Milyen adatkezelési tevékenységeket végez az Adatkezeld és milyen
célbdl, mennyi ideig kezeli az adataimat?

Az egészséquqgyi elldtd hdldzat szerveinek adatkezelése

1. Az egészséglgyi ellatd hdldzaton belll az egészséglgyi és
személyazonosité adat kezelésére amennyiben a térvény mdsként
nem rendelkezik — jogosult:



a. a betegelldto,
b. szolgdltatd vezetdje, illetve
c. aszolgdltatd vezetdje dltal megbizott szemely (Munkatdars).

2. Az egészsegugyi €s szemelyazonositd adatok kezelése sordn
biztositani kell az adatok biztonsadgdat véletlen vagy szandékos
megsemmisitéssel, vagy megsemmisiléssel, megvaltozdssal,
kdrosoddssal, nyilvanossagra keruUléssel szemben, tovabbd, hogy
azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

o Adatfelvétel

1. Az adatfelvétel sordn az egészsegugyi dokumentacioban rogziteni kel
az adatfelvétel idépontjat és az adatfelvevd személyét.

2. A beteg dokumentdacidjdban tértént minden feliegyzést, beirast
aldirassal vagy kézjeggyel, és ha szikséges, datummal kell hitelesiteni,
elekironikus adatkezelés esetén a bejegyzést vegzd egyértelm(
azonositasdat is biztositani kell.

e Adatmoddositds

1. Ha tévesztés, vagy mdas ok miatt a beirt adatot modositani kell, ez csak
ugy végezhetd, hogy az eredetfi adat megdllapithatd legyen.
Modositasndl is kézjeggyel el kell latni a modositast, elektronikus
adatkezelés esetén a bejegyzést végzd egyértelmU azonositasat és a
bejegyzés napldzasat a rendszernek biztositania kell.

e Adattorlés

1. Adatot tordIni csak a jelen Szabdlyzat alapjdn lehet. A térlés sordn be
kell tartani az adatvédelmi eldirdsokat kUldnds tekintettel a
jogosulatlan hozzaférésre. A torlés sordn a manudlisan kezelt adatokat
fizikailag meg kell semmisiteni, elektronikusan tarolt adatok

esetében azokat helyrehozhatatlanul meg kell valtoztatni.

Fogorvosi ellatdas céligbdl térténd adatkezelés dltaldnos szabdlyai

1. Az egészsegUgyi adatok felvétele a fogorvosi ellatas része.

2. Adatkezelés jogalapja: dnkéntes hozzdjdrulds. Az egészseglgyi és a
személyazonositd adatoknak a kezelt személy (térvényes képviseldje)
részérél  torténd  szolgdltatdsa - az  egészsegugyi  ellatas



igénybevételehez kbtelezbéen  eldirt  személyazonositd  adatok
megaddsa dnkéntes. Abban az esetben, ha a gydogykezelt személy
onként fordul az Adatkezel6hdz, mint szolgdltatdhoz, az ellatassal
Osszeflggd egészsegugyi és személyazonositd adatainak kezelésére
szolgdald  hozzdjdruldsat - ellenkezd  nyilatkozat  hidnydban
megadottnak kell tekinteni.

Adatkezelés jogalapja: kdtelezd adatkezelés. Az érintett (tGrvényes
képviseldje) koteles a betegelldtd  Adatkezelé  felhivdsdra
egészsegugyi és személyazonosité adatait dtadni,

a. ha valoszinGsitheté vagy beigazolddott, hogy valamely
betegség koérokozdja dltal fertézddott, vagy fertdézéses
eredetU mérgezésben, illetve fertézd betegségben szenved,

b. ha arra sz0ré- és alkalmassdgi vizsgdlatok elvégzéséhez van

szUkség,

heveny mérgezés esetén,

ha valdszinUsithetd, hogy az érintett foglalkozdsi eredety

megbetegedésben szenved,

e. ha az adatszolgdltatasra a kiskord gyermek gyogykezelése,
egészsegi dllapotdnak megdrzése vagy védelme érdekében
van szUkség,

f. ha bdnUldozés, bUnmegeldzés céljabdl, tovdbbd Ugyészséqi,
birésagi eljards, illetve szabdlysértési vagy kdzigazgatdsi
hatésagi  eljdrds sordn  az illetékes szerv a vizsgdlatot
elrendelte,

g. ha oz adatszolgdltatdsra a nemzetbiztonsagi szolgdlatokrol
5z0l6 torveény szerinti ellendrzés céljdbol van szUkség.

Q0

Adatkezelés jogalapja: [étfonossagu érdek. Sirgds szUkseg, valamint a
gyogykezelt érintett belatdsi keépességeének hidnya esetén az adatok
kezelhetbek.

A gyogykezelés alatt az egészsegugyi dokumentdcidban réogziteni kel
a szakmai szabdlyoknaok megfeleld adatokat. A kezelést vegzd
fogorvos Munkatdars doénti el, hogy a szakmai szabdlyoknak
megfeleléen - a kotelezbéen felveendd adatokon kivil — mely
egészsegugyi adat felvétele szikséges.

Adatkezeld azon adatokat nem rdgziti, amelyek kdzvetlenUl nem
kapcsolatosak az érintett beteg gydgykezelésével.

A gyogykezelés sordn az egészsegugyi dokumentdcio kezelésének
rendjét Ugy kell kialakitani, hogy a dokumentdacidohoz, illetve a beteg



személyes adataihoz kizardlag a gyogykezelt személy gyogykezelését
végzd Munkatdarsak férhessenek hozza.

Altaldnos rendelkezések az egyes adatkezelési tevékenységek kapcsdn,
az Adatkezeld dltal nyujtott szolgdltatdsok igénybevétele

1. Altaldnos szabdly az, hogy az Adatkezeld dltal nyUjtott adatkezelési
tevékenységek, szolgdltatdsok kdrében az érintettel kapcsolatos
minden adat kezelése dnkéntes hozzdjdruldson alapul, dltaldnos célja
pedig a szolgdltatds nyuUjtdsdnak  biztositdsa, valamint @
kapcsolattartds.

2. A fenti dltaldnos szabdlyt kiegésziti mas jogalap alapjdan térténd
adatkezelés, igy példdul a jogszabdly dltal kételezbéen elrendelt
adatkezelés, amelyrél Adatkezel6 az érintetteket az egyes
adatkezelések meghatdrozdsa sordn tdjékoztatja.

3. Altaldnos szabdly, hogy
a. egyes szolgdltatdsokndl lehetéség van tovdbbi adatok
megaddsara, amelyek segitik az érintett igényeinek teljes kdrd
megismerését, ezek azonban nem feltételei az Adatkezeld
dltal nyujtott szolgdltatasok igénybevételének.

b. bdarmely adatkezelési tevékenység sordn  megadoft
szemeélyes adatokat az Adatkezeld U]le]g!
adatdllomdanyokban, mds megadott adatoktdl elkUldnitetten
tarolja. Ezeket az adatdllomdanyokat kizardlag az Adatkezeld
arra felhatalmazott Munkatdrsa(i) ismerhetik) meg, ha
Adatkezeld Munkatdarsa(ka)t foglalkoztat.

c. Adatkezeld az egyes adatokat vagy az adatdllomdanyok
egészét — elbzetes érintetti hozzdjarulds hidnydban — harmadik
személynek nem tovdbbitja, nem adja a&t, kivéve a
jogszabdlyon alapuld kdtelezd adattovdabbitdst,
adatataddst, és megtesz minden biztonsagi intézkedést
annak érdekében, hogy az adatokat jogosulatian személy
meg ne ismerhesse.

d. bdrmely adatkezelési tevékenység sordn rogzitett, tarolt
adatok modositasat, torlését és/vagy zdroldsat, valamint az
adatkezelésrdl részletes tdjékoztatds kérését érintett a
kdvetkezd e-mail cimre kUldott kérelemmel teheti meg, ha az
adott adatkezelési tevékenység meghatdrozasandl mdas
elérhetdség nincs megadva: ezustfenyklinika@gmail.com



e. az egyes adatkezelési tevékenység soradn megadandd
adatok érintett dltali megaddsa az Adatkezeld dltal nyujtott
szolgdltatasok igénybevételének feltétele.

Bdarmely, aldbb meghatdrozott adatkezelés sordn elektronikusan kezelt
adat vonatkozdasaban adatfeldolgozdsi feladatokat Iat el a Szabdlyzat
l. sz. fUggelékében meghatdrozott tdrhelyszolgdltatd, kiveve, ha az
Adatkezeld sajat Uzemeltetésd tarhelye(ke)t haszndl. Ebben az
esetben azl. sz.

fUggelek vonatkozd sora nem kerUl kitdltésre.

Eqgyszeri informdciokérés

. Adatkezeld lehetdve teszi az érintettek szamdra, hogy a kdvetkezdkben
részletezett adataik megaddsdval az Adatkezeldtdl  informdaciot
kérienek.

. Az informdciokérés dnkéntes hozzdjdruldson alapul.
. Az érintettek kdre: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel
kapcsolatba lép és az Adatkezel6tdl informdaciot kér személyes

adatainak megaddsa mellett.

. Kezelt adatok kore és célja:

név* azonositdas
telefonszdm kapcsolattartdas
e-mail cim* kapcsolattartdas
kérdés tartalma* vdlaszadds
szakterUlet vdlaszadds

. Az adatkezelés célja az érintett szamara megfeleld informdacio nyujtasa
és kapcsolattartds.

. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Az érintett az Adatkezeld dltal biztositott, szdmdra elérhetd Uton
keresztUl vagy modon egyeztethet az Adatkezelbvel az
Adatkezeld szolgdltatasairdl, és/vagy egyéb, kapcsolddd
kérdésekrdl.

b. Az Adatkezeld az érintett kérdését megvdalaszolja és azt részére —
ugyanazon az Uton, ahogyan az informdcid kérés érkezett, ha
érintett mashogyan nem rendelkezik — eljuttatja.

c. Erintett, az adatkezelés céljgval 6sszhangban, 6nkéntesen
hozzdjarul ahhoz, hogy ha az informdcidkérés sordn



elerhetésegét megadta, azon keresztlGl Adatkezeld vele
kapcsolatba lépjen, hogy a kérdést pontositsa, vagy azt részére
megvalaszolja.

7. Adatkezelés idétartama: cél megvaldsuldsdig. Abban az esetben, ha
az informdacid kéréshez és/vagy informdcié addshoz joghatds fUzodik,
vagy az érintettet, vagy az Adatkezel6t hasonléan jelentds mértékben
érinti, Adatkezel6 az adatokat a mindenkori elévilési iddben kezeli.

8. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan torténik.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlendl az érintettdl.
10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&sd kUIoN fejezetben.

12. Automatizdalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen
nem torténik.

13. A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, gy az Adatkezeld a szolgdltatas nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.



Erintettel torténd folyamatos, rendszeres kapcsolattartds sordn kezelt

adatok

Ide tartozik példaul az érintettel folyatott levelezés.

1.

Adatkezeld biztositja, hogy az érinteft vele kUldnbdz6 mddokon és
forumokon folyamatosan, vagy rendszeresen kapcsolatot tartson.
PEélddlozo felsoroldssal élve ilyen az elektronikus alapu kapcsolattartds,
mint az e-mail, vagy a postai Uton vagy telefonon térténd
kapcsolattartds, stb. (Példaul érintettel folyatott levelezés.)

Az adatkezelés jogalapja:

a. az érintett dnkéntes hozzdjdruldsa.

b. Abban az esetben, ha az Adatkezeld és az érinteft
megdllapoddst kdtnek egymdssal példdul az Adatkezeld
valamely szolgdltatdsdnak igénybevételéerdl, a rendszeres
kapcsolattartds ezen adatkezeléshez kapcsolddd lesz és
jogszerUsége a szerz8déskdtésen alapul.

Kapcsolatfelvétel és kapcsolattartds, igy a vonatkozd adatok kezelése
alapulhat az érintett, harmadik személy, vagy az Adatkezeld jogos
erdekén, ilyen esetben az Adatkezelé érdekmeérlegelési tesztet hajt
VEgre.

Az érintettek kdre: Minden természetes személy, ideértve szervezet
nevében, képviseletében eljard természetes személyt is, aki az egyszeri
informdcidkérésen tUl folyamatosan, vagy rendszeresen kapcsolatot
tart az Adatkezelbvel.

A kezelt adatok kore és célja:
név* azonositas
telefonszdm kapcsolattartds e-mail cim*
kapcsolattartds
kérdés, kérdés, egyéb,
érintett dltal megadott adat valaszadds

Az adatok kezelésének célja az érintettel torténd kapcsolattartds,
felmerUl6 kérdések, kérések és egyebek megvdlaszoldsa, megolddsa.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Az érintett az Adatkezeld dltal biztositott, szdmara elérhetd
uton keresztll vagy modon, példdaldzd felsoroldssal élve
szOban (személyesen, telefonon) vagy irdsban (postai Uton,
elektronikus levélben) felveszi a kapcsolatot, vagy



kapcsolatot tart az Adatkezelbvel és kérdést, kérést vagy
egyebet intézi az Adatkezeld felé.

b. A kapcsolatfelvétel tartalma és jogszabdlyok, belsd
szabdlyzatok alapjén az Adatkezeld megteszi a szUkséges
lepéseket, példaldzd felsoroldssal élve tdjéekoztatja az
érintettet.

8. Adatkezelés id6tartama:
a. torlési kérelem végrehajtdsdig, vagy
b. cél megvaldsuldsdig, vagy
c. ha szerz6dés teljesitése, jogi kdtelezettség teljesitése, az
érintett vagy harmadik személy, vagy az Adatkezeld érdeke
megkivdanja, akkor a teljesités, vagy jogi kotelezettség
eléviléséig, vagy az érdek megszinéseig tart.

Peldaul: a levelezés bizonyitékdul szolgalhat egy ellendrzés soran, ezért az
Adatkezeld kezeli azt elevilésiidében.

9. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan torténik.

10. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

11. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

12.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:

|&dsd kUIoN fejezetben.

13. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.

14. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szadmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatas nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.

Ugyfél- és Partnernvilvdantartdssal kapcsolatos adatkezelés

1. Adatkezeld elektronikus és/vagy papir alapu nyilvantartast vezet
természetes személy Ugyfeleirdl, Partnereirdl, valamint nem természetes
személy Ugyfelei, Partnerei képviseldirdl, kapcsolattartdirdl, amely
nyilvantartds(ok)ba manudlisan tapldlja be a kezelt adatokat.



2. Az adatkezelés jogalapja: az Ugyfélle/Partnerré valas adminisztrativ
lépése, a GDPR 6. cikk 1. b. ponfjgdnak mdsodik fordulata (az
adatkezelés a szerzddés megkdtését megeldzGen az érintett kérésére
tortend lepések megtételehez szikséges).

3. Az érintettek kore: Minden természetes személy, valamint nem
természetes személy képviseldje, aki vagy amely az Adatkezeld Ugyfele,

Partnere vagy az kivan lenni.

4. A kezelt adatok kore:

név* azonositas
telefonszdm* kapcsolattartds e-mail cim*
kapcsolattartds

képviselt szervezet adatai* azonositas

5. Az adatkezelés célia az Adatkezeld Ugyfeleinek nyilvantartdsa, a
gordulékeny  kapcsolattartds  elbsegitése, megtett  Iépések
nyomonkovetése.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:
a. Az érintett eljuttatja adatait az Adatkezeld szamdara.
b. Az adatokat az Adatkezeld manudlisan betdpldlja a
nyilvéntartas céljat szolgdald papir alapu és/vagy elektronikus
nyilvantartéba.

7. Adatkezelés idétartama:

a. a jogviszony megszdneset kdvetd daltalanos elevilési idd (5 év)
lejartaig tart.

b. amennyiben érintett felé az adatait tartalmazd szémviteli
bizonylat kerGlt kidllitdsra, Ugy a bizonylatra kerGlt adatok
vonatkozdsdban az adatkezelés idétartama a szamuviteli tv. 169.
§ 2. bek. alapjan 8 évig tart.

c. ha Adatkezel6 érdeke megkivanja, akkor az érdek
megszinéseig tart. Az érdeket az Adatkezeld ebben az esetben
érdekmérlegelési teszttel tdmasztja ald.

8. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan, automatizaltan torténik.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.



11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&dsd kUIoN fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.

13. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet
arra, hogy a jeldlt adatok minimdlisan szikségesek az azonositds és
kapcsolattartas miatt.



Beleegyezd nyilatkozat/megdllapodds megkdtésével kapcsolatos
adatkezelés

1. Adatkezeld az egyes szolgdltatdsainak nyujtasat  beleegyezd
nyilatkozat és/vagy megdllapodds elbzetes megkodtéséhez, mint
feltételhez kotheti, amelyrdl tajékoztatja az érintettet.

2. A beleegyezd nyilatkozat 0Onkéntes hozzdjdruldson alapul, a
megdllapodds megkdtésének jogalapja maga a megdllapodds.

3. Az érintettek kére: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel -
személyes adatainak megaddsa mellett — beleegyezd nyilatkozatot ad
és/vagy megdllapoddst kdét az Adatkezeldvel adoft szolgdltatds
igénybevételével kapcsolatban.

4. Akezelt adatok koére és célja:

név* azonositas
lakcim* azonositas/kapcsolattartas
szUletési hely, id6* azonositds
anyja neve azonositas

telefonszdm* kapcsolattartds
e-mail cim kapcsolattartds

5. Az adatkezelés célja az érintett azonositdsa, az érintett szdmdra
megfeleld szolgdltatds nyujtasa a beleegyezd nyilatkozat és/vagy a
megdllapodds  rendelkezéseinek  megfeleléen,  valamint  a
kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Erintett, sajat beldtdsa alapjdn, befolydsmentesen, dnkéntesen
dént oz  Adatkezeld  szolgdltatdsdnak/szolgdltatdsainak
igénybevételérdl.  Amennyiben igénybe kivanja  venni
azt/azokat, Uugy a fenti adatainak megaddsdval beleegyezd
nyilatkozatot ad és/vagy megdllapoddst két az Adatkezeldvel.

b. A beleegyezd nyilatkozatot és/vagy megdllapoddst az
Adatkezeld kifejezetten erre a célra haszndlt elekironikus
nyilvéntartdsi rendszerben és/vagy papir alapon letdrolja.

7. Amennyiben érinteft a szolgdltatas nyujtasat befolydsold vagy kizard
tény tar fel az Adatkezel6 részére, vagy Adatkezeld ilyen tényt
egyértelmUen és bizonyithatdéan taldl az érintettel kapcsolatban, ugy
Adatkezeld az adott szolgdltatds(ok) nyuljtasat megtagadja.



8. Adatkezelés idétartama: Az egészséglgyi dokumentdciot, és
egészsegUgyi adatot a 1997. évi XLVII. térvény 30. § 1. bek. alapjan
legaldbb 30 évig, a zdrdjelentést legaldbb 50 évig, a képalkotd
diagnosztikai eljardssal készUOlt felvételt az annak készitésétdl szamitott
10 évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott 30
evig kell az Adatkezelbének megdriznie. Azon személyes adatok
vonatkozdsdban, amelyek bizonylatokra kerUinek,
és a bizonylat a kdnyvviteli elszdmoldast tdmasztja ald, az adatkezelés
idétartama (a bizonylat vonatkozdsaban) a 2000. évi C. térvény 169. §

(2) bekezdése alapjan legaldbb 8 év.

9. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan torténik.

10. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

11.Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre/harmadik fél
szamara kerdl kdzlésre, e személyek az |. sz. figgelékben kerlltek
megnevezesre.

12.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&sd kUIoN fejezetben.

13. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.

14. A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, gy az Adatkezeld a szolgdltatas nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.

EgészséqUayi adatokkal, dokumentdcidkkal kapcsolatos adatkezelés

1. Erintett kordbbi és jelenlegi egészséglgyi adatait, egészségigyi
dokumentdciét feltarhatja az  Adatkezeld szdmdra Adatkezeld
tajekoztatdsa és a késdbbi szolgdltatds (beavatkozds) pontositdsanak
céligval, valamint Adatkezel6 az érintettek vizsgdlata sordn
egészsegUgyi adatokat, egészsegugyi dokumentdciot vesz fel, tarol,
rogzit, kezel.

2. Az egészségugyi adatok, dokumentdciok felvétele a szolgdltatds
nyUjtasanak (kezelés) része. A kezelést végzd orvos donti el, hogy a



szakmai szabdlyoknak megfeleléen mely egészségUgyi adat felvétele,
taroldsa szUkséges.

. Erintett egészségigyi adatait, dokumentdcidjat dnkéntesen adja at,
tovdbba érintett a vizsgdlatokhoz énkéntesen jarul hozza.

. Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld
részére egészsegugyi adatait, dokumentdacidjat datadja, vagy
vizsgdlathoz elbézetesen hozzdjdrul, amelynek eredménye az

egészsegUgyi adat vagy dokumentdacio kezelése.

. Az adatkezeléssel érintett adatok kdre és célja:

név* azonositdas

lakcim* azonositas/kapcsolattartdas

szUletési hely, id&* azonositdas

anyja neve azonositdas

TAJ szdm azonositds, egészsegpénztari
tdmogatdshoz szUkséges

telefonszdm* kapcsolattartdas

e-mail cim kapcsolattartdas

egészsegUgyi adat, szolgdltatds nyujtasdhoz szUkséges

dokumentdacio*

. Az adatkezelés kdzvetlen célja annak aldtdmasztdsa, hogy Adatkezeld
mely szolgdltatdsa megfelelé az érintett szdmdra, tovdabbd ajanlat
nyUjtasa, az érintett kérdéseinek megvalaszoldsa és kapcsolattartds.

. A szolgdltatashoz szikséges egészsegugyi adatokat az orvos, valamint
az érintett kezelésével kapcsolatos tevékenységet vegzd egyéb
személy, igy az asszisztens, a kezelést végzd orvos utasitdsanak
megfelelben, valamint a feladatai elldtasahoz szUkseéges meértékben
kezelhet.

. Egyéb, egészségugyi adatokkal, dokumentdcidoval kapcsolatos
garancidlis szabdlyok, amelyeket Adatkezelb messzemendkig betart:
a. Amennyiben az érintett 6nkéntes hozzdjdruldsa alapjdn az
Adatkezeld tudomdsdara jut egészségUgyi adat, ugy azok
kezelését az Adatkezeld a 2011. évi CXIl. torvényben és az
egészseglgyi és a hozzdjuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl szold 1997. évi XLVI. térvényben
foglaltaknak megfeleléen kezeli a kdvetkezdk szerint:
i. Az egészségUgyi dokumentdaciot és egészsegugyi adatot a



1997. évi XLVII. térvény 30. § 1. bek. alapjan legaldbb 30
évig, ii. a zardjelentést legaldbb 50 évig,

ii. a képalkotd diagnosztikai eljarassal készOlt felvételt az
annak készitésetdl szamitott 10 évig,

iv. afelvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott
30 évig kell az Adatkezelének megdriznie.

b. Adatkezelé kizardlag a legszUkségesebb egészségUgyi
adatokat veszi fel, de az érintett természetesen ennél bévebb
adatokat fedhet fel a szdmdra, amelyeket szintén megtartani
koteles.

c. Adatkezeld és a képviseletében eljdré Munkatdrs a tudomdasdra
jutott orvosi titkot kdteles megtartani.

d. Egészsegugyi adatokat adatfeldolgozd szdmdara az Adatkezeld
nem ad at.

e. Egészségqugyi adatokat, dokumentdciot kizardlag abban az
esetben tovabbit,

a. ha érintett a tovdbbitdshoz kifejezetten, dnkéntesen és
iradsban hozzdjdrult a tovabbitds cimzettignek tudatdban;
vagy

b. életveszély esetén, vagy

c. ha az egészségugyi és személyazonositd adat tovabbitdsa
térvényi kdtelezettség.

f. Erintett jogosult tdjékoztatdst kapni a kezeléssel dsszefiggésben
torténd adatkezelésrdl, a rd vonatkozd egészseguigyi €s
személyazonosité adatokat megismerheti, az egészségUgyi
dokumentdacidba betekinthet, valamint azokrél mdsolatot
kaphat.

g. A fent nevezett tdjékoztatds joga az érintett elldtasanak
idétartama alatt az dltala irdsban felhatalmazott személyt, az
érintett elldtdsdnak befejezését kdvetdben az dltala teljes
bizonyitd erejl magdnokiratban felhatalmazott személyt is
megillefi.

9. Adatkezeld és a Munkatars mentesUl a titoktartasi kdtelezettség aldl, ha
a. az egészséglgyi és személyazonositd adat tovabbitdsdhoz az
érintetft, illetve toérvényes képviselje irasban hozzdjdrult, az
abban foglalt korldtozdsokon beldl, valamint
b. az egészseglgyi és személyazonositd adat tovabbitdsa térvényi
kotelezettseg (pl. népegészsegugyi érdek).

10. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:
a. Adatkezel§ lehetéséget teremt arra, hogy az érintett
egészseglgyi adatokat, egészsegugyi dokumentdciot osszon
meg az



C.

d.

Adatkezeldvel (pl. kérddiv kitdltésével), valamint érintett elézetes
és dnkéntes hozzdjdruldsa alapjan az érintettet megvizsgdlja,
amelynek eredményeképpen létrejdn az egészséglgyi adat,
dokumentacio.

Az egészségUgyi adatokat, dokumentdaciét az Adatkezeld
kifejezetten erre a célra haszndlt elektronikus nyilvantartdsi
rendszerben és/vagy papir alapon letdrolja.

Az egészsegugyi dokumentdciot Adatkezeld Ugy vezeti, hogy az
a valésagnak megfeleléen tUkrozze az ellatds folyamatdat.
Adatkezeld az egészséglgyi dokumentdcidban feltUnteti

i. abetegszemélyazonositd adatait,

i. cselekvéképes beteg esetén az értesitendd személy,
kiskory, illetve gondnoksag alatt dllé beteg esetében a
térvényes
képviseld nevét, lakcimét, elérhetdséget,

ii. akoreldzményt, a kortdrténetet,

iv. azelsd vizsgdlat eredményét,

v. a diagndzist és az ellatdsi tervet megalapozd vizsgdlati
eredményeket, a vizsgdlatok elvégzésenek iddponftjat,

vi. az ellgtast indokold betegség megnevezését, a
kialakulasanak  alapjaul  szolgdld betegseget, a
kiserébetegségeket és szovédményeket,

vii. egyéb, az ellatast kdzvetlenUl nem indokold betegség,
illetve a kockdazati tényezdk megnevezesét,

viii. az elvégzett beavatkozdsok idejét és azok eredményét,

iX. a beteg gyogyszer-tulérzékenyseégére  vonatkozd
adatokat,

X. a bejegyzést tevd egészséglgyi dolgozd nevét és a
bejegyzés idépontjat,

Xi. a betegnek, illetbleg tdjékoztatasra jogosult mds
személynek nyujtott tajékoztatdas tartalmdanak rogzitését,

Xi. abeleegyezés, illetve visszautasitdas tenyét, valamint ezek
idépontjat,

xii. minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg
gyogyuldsdra befolydassal lehet.

e. Adatkezeld az egészseéglgyi dokumentdacio részeként megorzi

f.

I. az egyes vizsgalatokrol készUlt leleteket,a gyogykezelés és
a konzilium sordn keletkezett iratokat,
i a képalkotd diagnosztikus eljardsok felvételeit.
Az egészségUgyi dokumentdciot a kdvetkezbkre figyelemmel és
a kdvetkezdk betartasaval kdteles kezelni a Munkatdars:
I Az  egészsegugyi  dokumentdcionak  részletesnek,
szakszerinek, olvashatonak és visszakereshetének kell
lennie, be kell tartani az adatbiztonsdg kévetelményét.



i Alapvetd, hogy minden, az adoft dokumentdcidban
rogzitendd adatot fel kell venni, kivéve, ha az érintett az
adat kdzlését megtagadja, vagy az adata dltala nem
ismert és ezért megadni nem tudja.

i A megfogalmazdsnak egyértelminek kell lennie.

iv. A papir alapon rogzitett adatoknak meg kell egyeznie az
elektronikus nyilvantartasban régzitett adatokkal, ezért az
adatok elektronikus nyilvantartasba térténd rogzitéset
kdvetdéen a Munkatdrs vagy a szervezeti egységvezetd
Munkatdrs a régzitett adatokat leellendrizni kdteles.

V. Minden adat rogzitését a Munkatdrsnak Ugy kel
dokumentdlnia, hogy egyérteim( és visszakdvethetd
legyen, hogy az adatok felvételét, modositdsat,
zAroldasat, leselejtezését/megsemmisitését mely
Munkatdrs végezte el, ezért a papir alapu dokumentaciot
aldiragsaval kell ellatnia, az elektronikus nyilvantartdsi
rendszert kizardlag a sajat azonositdjaval haszndlhatia,
minden papir alapon térténd maodositds idépontjat és
elvégzojét egyértelmien és olvashatdan jeleznie kell, az
elektronikus nyilvantartdasi rendszernek alkalmasnak kell
lennie  a  naplézasra, tehdt a  modositdsok
nyomonkovetésére, amely funkciot a
Munkatdrsnak tilos kikapcsolnia.

vi. A papir alapy dokumentdaciot a Munkatdrs ugy koteles
kezelni, hogy a dokumentdcidhoz kizdrdlag a
jogosultsaggal rendelkezd Munkatdrs férhessen hozzd,
ennek megfeleléen elzdrva, az erre rendszeresitett helyen
€s rendszerezd szisztéemat betartva  kell  tdrolnia.
Elektronikus nyilvantartasb ol adatot exportdini kizardlag a
feladatok, elldtasok, szolgdltatdsok és jogszabdlyi
eléirdsok (pl. adatszolgdltatdsi kdtelezettseg) teljesitése
miatt szabad, és az ilyen exportdlt adatdllomdanyokat
kizardlag biztonsdgos tarolon lehet tarolni és gondoskodni
kell az elektronikusan tdrolt adatok fizikai és logikai
védelmeérdl.

11.Adatkezelés iddtartama: Az  egészséglgyi dokumentdaciot, és
egészsegUgyi adatot a 1997. évi XLVII. térvény 30. § 1. bek. alapjan
legaldbb 30 évig, a zdrdjelentést legaldbb 50 évig, a képalkotd
diagnosztikai eljardssal készUOlt felvételt az annak készitésétdl szamitott
10 évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott 30
evig kell az Adatkezeldnek megdriznie.

12.Az adatkezelés modja: elektronikusan  és/vagy papir alapon,
manudlisan térténik.



13. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

14. Adatkdzlés: harmadik fél szadmara kerUl kdzlésre, e személyek az |. sz.
fUggelekben kerlltek megnevezésre.

15.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&dsd kUIoN fejezetben.

16. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.

17.A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatas nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.



Erintett beleegyezésével az érintettrdl - a szolgdltatds igénybevétele sordn
- készitett képek, videdfelvételek, hangfelvételek

1. Adatkezeld a hatdlyos Polgdri torvenykdnyv 2:48. § (1). bekezdésében
foglaltak messzemend betartdsa mellett, az érintettrdl, és/vagy az
érintettel készitett hang-, kép- és videdfelvételt kizardlag az érinteft
elézetes hozzdjdruldsdval hozza létre, és teszi meg azokat a |épéseket
(pl. tovdbbitds, publikdlds), amelyekhez az érintett a vonatkozd
nyilatkozatdban hozzdjdrult.

2. Az adatkezelés kizardlag az érintett arra irdnyuld, dnkéntes, hatdrozott
hozzdjdrulds esetén valdsulhat meg.

3. Az érintettek kbre: Minden természetes személy, aki elbzetesen
hozzdjdarul ahhoz, hogy rola kép-, videod- és/vagy hangfelvétel késziljon
(példdaul a szolgdltatds igénybevétele sordn).

4. A kezelt adatok kdre és célja:

erintettel készUIt hangfelvétel azonositds, marketing

érintett képmdsa azonositds, marketing
erintettrél  készUlt  egyéb

képfelvétel, ideértve a video-

felvételt, amelyrdl az érintett

felismerhetd azonositds, marketing

5. Adatkezelés célja az érintett hozzdjdardsuldsaban meghatdrozott cél,
peéldalozo felsoroldssal elve az érintettrdl az érintett beleegyezésével
készitett hang-, kép- és videodfelvételek tovabbitasa a Partner, vagy
harmadik személy szamdra, vagy az Adatkezelé weboldaldn vagy
kbzOssegi  oldalan  térténd  kozzététele, és igy az Adatkezeld
marketingje.

6. Adatkezeld kijelenti, érintett tfudomdsul veszi, hogy amennyiben az
elkészitett hang-, kép- és videofelvételrdl az érintett felismerhetd, Ugy az
adat személyes adatnak mindsUl és annak kezelésére a kdvetkezd
szabdlyok irdnyadoak:

7. Amennyiben érintett az adatrdl felismerhetd, Ugy elbzetes
hozzdjdaruldsat bdrmikor visszavonhatja, akdr a weboldalra, vagy a
kbzossegi oldalra feltoltés elbtt, akar a feltdltést kdvetden (torlésiigeny).



8. Adatkezel§ a torlési igény kézhezvételét kdvetdben azonnal koteles
megtenni az adat eltdvolitdsat szolgdld lepéseket.

9. Az érintettekrdl készUIt adatokkal kapcsolatos adatkezelésrdl az
ezustfenyklinka@gmail.com e-mail cimre kUlddtt megkeresésre ad az
Adatkezeld bdvebb tdjekoztatdst. A weboldalrdl és/vagy kdzdssegi
oldalrél és/vagy az adatdllomdnybdl toértend térlés, vagy zarolds szintén
itt kérhetd.

10. Adatkezelés id6tartama: érintett kérésére torlésig.

11.Az adatkezelés modja: elektronikusan  és/vagy papir alapon,
manudlisan térténik.

12. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

13.Adatkdzlés: Adatkezeld a készUlt adatokat az érintett dnkéntes
hozzdjaruldsanak megfeleléen nyilvanossagra hozhatja, igy az adatok
(igy pl. képek) harmadik felek szamara elérhetd lesz.

14.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&dsd kUIoN fejezetben.

15. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.



Elektronikus  beléptetdkartyds rendszer mUkddtetésével
kapcsolatos adatkezelés

1. Erintett, kOIBndsen o Munkatdrsak szdmdra az  Adatkezeld
meghatdrozott  terUleteire  toérténd  bejutdst  az  Adatkezeld
beléptetdkartya  segitségével teszi  lehetévé  személy-  és
vagyonbiztonsagi okokbal.

2. Az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld jogos érdeke: személy- és
vagyonvédelem, -biztonsdg. Az Adatkezeld jogos érdek ugy valdsul
meg, hogy kizdrélag az az érintett juthat be egy beléptetdkartyaval
biztositott terUletre, akinek erre jogosultsdga van, tehdt érvényes
beléptetdkartydval rendelkezik.

3. Azérintettek kére: Minden természetes személy, aki olyan terGletre kivan
belépni, amely beléptetdkdrtydaval védett és ezért személyes
adatainak egyideji dtaddsdaval az Adatkezel6t6l magneskartyat
igényel, pl. Munkatdars.

4. A kezelt adatok koére és célja:
név* azonositas
lakcim* azonositas
beléptetdkartya szama azonositdas

5. Az adatkezelés célja az érintettek azonositdsa, jogosultsdgainak
megaddsa €s ellendrzése, személy- és vagyonvédelem, -biztonsag.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Erintett jelzi a beléptetékdrtyds rendszerrel biztositott terlletre
torténd belépési igényét az Adatkezeld felé.

b. Amennyiben Munkatdrsrél van sz6, Adatkezeld az igenyt
egyszerUsitett eljardsban megvizsgdlja, jogosultsag esetén az
adott terUletre torténd belépést garantdld beléptetdkartyat
elektronikusan megirja és az erre rendszeresitett nyilvantartasi
rendszerben &sszekapcsolja a kartya szadmat a Munkatars fent
meghatdrozott adataival.

c. Amennyiben Munkatdrstol eltérd érintett kéri a belépést, az
Adatkezelé az igényt részletesen megvizsgdlja és annak
megalapozottsdga esetén az adott terlletre torténd belépést
garantdld  kartydt  elektronikusan  megirja  és az erre
rendszeresitett nyilvantartasi rendszerben &sszekapcsolja a
kartya szamat az érintett koradblban megadott adataival.



d. Akartydra az érintett adatai nem kerUlnek rd, de a kartya széma
alapjdn az adatok visszakereshetdk az erre rendszeresitett
nyilvantartdsi rendszerben.

e. A beléptetdkartya lehet magneskartya, vagy mas elektronikai
azonositasra képes kartya is.

7. Adatkezelés idétartama:

a. rendszeres belépés esetén (igy pl. a Munkatdrsak esetén) a
belépésre vald jogosultsdg megszinésekor haladéktalanul,

b. alkalmi belépés esetén (pl. vendégkdrtya kiaddasa esetén) a
tavozastol szamitott huszonnégy ora elteltével meg kel
semmisiteni a rogzitett adatokat.

c. Az elektronikus beléptetd rendszer m0kddtetése sordn
keletkezett adatokat (pl. a belépés idSpontja)

i. rendszeres belépés esetén a belépésre vald jogosultsag
megszUnésekor, de legkésébb az adat keletkezésétdl
szamitott hat honap elteltével,

i. alkalmibelépés esetén a tavozdstdl szamitott huszonnegy
ora elteltével meg kell semmisiteni.

8. Az adatkezelés mddja: elektronikusan, automatizaltan térténik.

9. Adatok forrasa: kézvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fel szamdra nem kerdl kdzlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:

|&sd kUIoN fejezetben.

12. Automatizdalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsdn ilyen
nem torténik.

13. A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, gy az Adatkezeld a szolgdltatas nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.

Kamerarendszer

1. Az Adatkezeld 1106 Budapest, Pesti Gdbor u. 26. cimen taldlhatd
terlletén kamerarendszer Uzemel a jelen Szabdlyzattol formailag



kOlonalld kameraszabdlyzatban meghatdrozott célokbdl. Az egyes
kamerdk muikddtetésére az érintettek figyelmét tdjékoztatd tdbldk
hivjak fel.

. Az adatkezelés jogalapja a GDPR alkalmazdasatdl a jogos eérdek lesz. A
jogos érdek a Kameraszabdlyzatban meghatdrozott célokkal van
dsszhangban.

Peldaul az érintett jogos érdeke életének, testi épsegeének védelme,
vagy vagyonveédelme. Ugyanakkor az Adatkezel6 vagyondanak
védelme, Munkatarsainak életének, testi épseégéenek védelme is jogos
erdek.

. Az érintettek kdre: Minden természetes személy, aki térfigyeld
kamerarendszerrel megfigyelt terlletre bemegy, illetve ott tartdzkodik.

. A kezelt adatok kdre és célja:
képmas azonositas

. Az adatkezelés célja, 06sszhangban a kameraszabdlyzatban
meghatdrozott célokkal a kdvetkezdk: a medfigyelt terUleten levd
vagyontdrgyakkal,  eszkdzdkkel, berendezésekkel  kapcsolatos
vagyonvédelem, valamint személyvédelem és az érintettek
azonositasa, terUleten bekdvetkezett balesetek megeldzése és a
bekdvetkezett balesetek kdrilményeinek feltarasa, mindsegbiztositdsi
okok, a mindsegbiztositasi kifogdsok esetén a (jog)vita tisztdzdasa,
feltardsa, bizonyitdsa, panasz kivizsgdaldsa, stb. Az adatkezelés célja
minden egyes kamera esetében kil6n kerll meghatdrozdsra a
vonatkozd kameraszabdlyzat mellékletében.

. Afelvétel taroldsanak helye: az Adatkezeld Uzemeltetésében allo, 1106
Budapest, Pesti Gabor u. 26. alatt taldlhatd helyiség.

. A kamerarendszer Uzemeltetésével kapcsolatban részletesen az
Adatkezeld a jelen Szabdlyzattol formailag elkGIénUld
kameraszabdlyzatban rendelkezik azzal a kikdtessel, hogy a nevezett
kameraszabdlyzat kizardlag a mindenkor hatdlyos Belsé Adatvédelmi
Szabdlyzat rendelkezéseivel egyUtt értelmezendd, a Kameraszabdlyzat
az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzat mellékletének tekintendd
és elérhetd a helyszinen.

. Adatkezelés idétartama: 2005. évi CXXXIll. torvény 31. § 2. bek.
(felhaszndlds hianydban a felvételtdl szdmitott 3  munkanap).
Amennyiben e f&szabdlytdl eltérd ideig tdrolja az Adatkezeld az



adatokat, Ugy a jogszabdlyban meghatdrozott hatdridét
érdekmérlegelési teszttel tamasztja ald.

9. Az adatkezelés mddja: elektronikusan és automatizaltan térténik.
10. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

11. Adatkdzlés: harmadik fél szamdara nem kerdl kdzlésre (kivéve hatdsagof,
birésagot)

12.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:

|&dsd kUIoN fejezetben.

13. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.



Id6pontegyeztetés

Idépontfoglalds szolgdltatds igénybe vételéhez, pl. foghuzds, kezelés.

1.

Adatkezeld lehetévé teszi az érintettek szdmdra, hogy a
kdvetkezSkben részletezett adataik megaddsdval az Adatkezelstdl
idépontot kérienek, amely sordn személyesen egyeztethetnek az
Adatkezeldvel annak szolgdltatdsairdl, egyeb kérdésekrdl.

Az idépontegyeztetés és -foglalds dnkéntes hozzdjaruldson alapul.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki adatainak
megaddsaval idépontot foglal.

4. A kezelt adatok kore:

név* azonositdas

telefonszdm* kapcsolattartdas

e-mail cim kapcsolattartdas

idépont* szolgdltatds biztositdsdhoz szUkséges

5. Az adatkezelés célja az érintett szadmdra idépont biztositdsa és

kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Az érintett az Adatkezeld dltal biztositott, szadmdra elérhetd

Uton keresztll vagy modon egyeztethet az AdatkezelSvel
idépontot.

. Az Adatkezel6 az idépontegyeztetés sordn az Adatkezeld

szamara az egyeztetés sordn feltart adatokat elektronikus
nyilvéntartdsi rendszerben és/vagy papiralapon rogziti €s a
lefoglalt id6pontot az érintett felé széban és/vagy irasban
megerdsiti.

. Idedlis esetben az érintett az idSépontban személyesen

megjelenik az Adatkezeldvel kdzdsen megbeszélt helyen,
hogy az érintett és az Adatkezeld aziddpontegyeztetés céljat,
amely lehet példdul személyes interju, teszt, vagy megbizds
addsa, teljesitsék.

. Brintett, az adatkezelés céljgval dsszhangban, dnkéntesen

hozzdjdrul ahhoz, hogy ha megadja elérhetdségét, azon
keresztUl Adatkezel§ vele kapcsolatba Iépjen, hogy 6t az
idépont esetleges elmaraddasardl tajékoztassa, vagy érinteft
esefleges panaszdt megvdlaszolja, vagy panaszaval
kapcsolatos egyéb I1épéseket tegyen.



7. Adatkezelés idétartama:

a. cél megvaldsuldsadig.

b. abban az esetben, ha az idéponthoz (vagy elmaraddasdhoz)
valamilyen joghatds fUzédik, vagy fUzédhet, vagy jogi
kbtelezettseg teljesitésének bizonyitdsa, vagy jogos érdek
érvényesitése szempontjdbdl relevdns, akkor az adatokat az

.....

jogos érdek fenndllasadig.

8. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan torténik.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.
10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében: Iasd kUlon fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan
ilyen nem térténik.

13.A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a
figyelmet arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld
szamara nem szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatds
nyUjtasat (adatkezelést) megtagadia.



Banki adatokkal, atutaldssal kapcsolatos adatkezelés

Ide tartozik példdul az Adatkezeld felé térténd és az Adatkezeld részérdl
tértend atutaldssal kapcsolatos adatkezelés.

1.

Adatkezeld a Munkatdrsak munkabérét és egyéb jaranddsagait
atutaldassal fizeti meg, valamint harmadik felek felé torténd pénzigyi
kdtelezettsegek teljesitését banki dtutaldssal teszik meg, bizonyos
esetekben az érintett pénzlgyi teljesitést tehet az Adatkezeld felé.
Mindegyik esetben az AdatkezelS személyes adatokat kezel.

Adatkezelés jogalapja:

a. az érinteftek felé toérténd pénzigyi teljesités és ehhez
kapcsoloddan az érintettek  adatainak kezelése jogi
kbtelezettseg teljesitése és/vagy megdllapodds alapjdn
kbtelezd.

b. Abban az esetben, ha az érintett utalast eszk6z6l az
Adatkezeld felé, Ugy kapcsolddd adatait onkéntes
hozzdjdrulds alapjdn adta meg, kivéve, ha az Adatkezels felé
torténd pénzugyi teljesitést az érintett szamdara jogszabdly,
vagy az Adatkezeldvel kotdétt megadllapodds irta eld.

Erintettek kére: Minden természetes személy, aki felé az Adatkezeld dltal
kezdeményezett atutalds torténik, tovabbd minden természetes
személy, aki bankon keresztUl torténd dtutaldssal kivan pénzigyileg
teljesiteni az Adatkezeld szadmdara.

A kezelt adatok kore és célja szdmlabirtokos neve*  azonositds
bankszdmla szdma*  azonositds, utalds kdzlemény*
azonositas dsszeg* azonositdas

Az adatkezelés célja a pénzUgyi teljesités eldsegitése, ellendrzése.

A bank- és Uzleti titok megdrzése érdekében Adatkezel§ minden
ésszerU lépést megtesz annak érdekében, hogy fenti adatok kizardlag
annak a Munkatdrsnak jusson tfudomdsdra, akinek azok a feladatai
elvégzése érdekében elengedhetetlentl szUkségesek, és ehhez
megfeleld jogosultsdggal rendelkezik.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. FErintett elézetesen megadja banki adatait az Adatkezeld dltal
torténd  atutalds teljesitéséhez, vagy az érintett utaldst
kezdeményez az Adatkezelb szGmdara, és igy az érintett a
banki datutalds megtorténtéevel az Adatkezeld szamdra



megismerhetdvé teszi a fenti adatait, tehdt a sikeres banki
utalast kdvetden az Adatkezeld bankszamidjdra megérkezik
az utalt &sszeg és a fenti adatok.

b. Adatkezeld részérdl tortend banki  dtutalds esetén  az
Adatkezeld a szdllitdlevelek, szamldk, bizonylatok és egyebek
alapjan 6sszedllitja az atutalds cimzettjeinek listajat, hozzajuk
kapcsolva a pénzigyi feljesitést jelentd &sszegeket, majd
jogosultsadggal rendelkezé vezetd dltali  jovahagydst
kdvetden, ellendrzés utan, a banki atutaldst végrehaitja.

c. Adatkezel6 a banki datutaldsokat, figgetlendl attdl, hogy
bejovd, vagy kimend utaldsokrdl van szo, ellendrzi.

Amennyiben Adatkezel6 Munkatdrsat foglalkozat, Ugy Adatkezeld
megbizott Munkatdrsa hajtjia végre a fenti feladatokat.

8. Adatkezelés id&tartama: azon jogviszonybdl eredd jogok és
kbdtelezettsegek érvényesithetdéseégének eléviléséig tart, amely
jogviszony kapcsdn az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli.

9. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan torténik.

10. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

11. Adatkdzlés: harmadik fél/felek szamdara kerUl kdzlésre, igy példdul bank
felé, e személy(ek) az . sz. fUggelékben kerUlt(ek) megnevezésre.

12.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&sd kUIoN fejezetben.

13. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.

14. A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, gy az Adatkezeld a szolgdltatas nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.

K&zbsséqi oldalakon torténd marketing




. Adatkezeld elérhetd a

https://www.facebook.com/ezustfenymaganklinika oldalon, valamint
mas kdzOsségi oldalakon.

. A ko&z6ssegi oldalak, azon belUl is kUlbndsen a Facebook oldal
haszndlata és az azon keresztUl, az Adatkezeldvel térténd
kapcsolatfelvétel, kapcsolattartas, és egyéb, a kézdsségi oldal dltal
megengedett mlvelet dnkéntes hozzajaruldson alapul.

. Az érintettek kére: Azon természetes személyek, akik az Adatkezeld
kdzdssegi oldalait, kUldndsen facebook.com kdzdssegi oldaldan levd
oldalt vagy azon megjelend tartalmakat énkéent kdvetik, megosztjdk,
kedvelik.

. Kezelt adatok kore és célja:

érintett publikus neve azonositds publikus fotdja

azonositdas

publikus e-mail cime kapcsolattartds

érintett kd6zosségi oldalon keresztUl kUIddtt Uzenete

kapcsolattartds, valaszadds alapja érintett dltali értékelés,

vagy mds mivelet eredménye  mindsegjavitdas, vagy az egyéb

muUvelet célja

. Adatkezeld az érintettekkel a kdzdssegi oldalon keresztUl kizardlag akkor
kommunikdl, és igy a kezelt adatok kdrének céljia akkor vdalik
lényegesse, ha az érintett a kdzdssegi oldalon keresztUl keresi meg az
Adatkezeldt.

. Akdzosségi portdlokon, kUldndsen a Facebook-on térténd jelenlét és az
azzal kapcsolatos adatkezelés célja a weboldalon taldlhatd tartalmak
kbzossegi oldalon torténd megosztdsa, publikdldsa, marketfingje. A
kbzossegi oldal segitségével az érintett tdjekozoddhat a legujabb
akcidkrodl is.

. Erintett a kodz6sségi oldal feltételei alapjdn énként hozzdjdrul az
Adatkezeld tartalmainak kdvetésével, kedveléséhez. Példalozo
meghatdrozdssal élve, a Facebook oldalon taldlhatdé Uzend falon
kdzzétett hirfolyamra az érintett az oldalon taldlhato ,like”/ | tetszik”
linkre kattintva iratkozhat fel, és ezzel hozzdjdrul az Adatkezeld hireinek
és ajanlatainak kdzzétételehez a sajat Uzendfaldn, és az ugyanitft
taldlhatd |, dislike”/"nem tetszik” linkre kattintva iratkozhat le, tovdbbd
az Uzend fal bedllitasai segitsegével tordlheti a nem kivant, Uzend falon
megjelend hirfolyamokat.



8. FErintett az Adatkezeldt szdvegesen és szdmszerlen értékelheti, ha ezt a
kdzdssegi oldal lehetdve teszi.

9. Adatkezeld kozdssegi oldaldn, kUléndsen Facebook oldaldn
képeket/videodfelvételeket is kdzzétesz a kilonbdzd eseményekrdl, az
Adatkezeld szolgdltatdsairdl, egyebekrdl. Adatkezeld a facebook
oldalt &sszekapcsolhatjia mas kézosségi oldalakkal a facebook.com
kbdzossegi portdl szabdlyai szerint, igy a facebook oldalon térténd
kbzzétételen érteni kell az ilyen kapcsolt k6zdssegi portalokon térténd
kdzzetételt is.

10. Amennyiben nem témegfelvételrdl, vagy kdzéleti szereplésrdl készult
felvételrdl van sz6 (Ptk. 2:48.§), Adatkezeld mindig kikéri az érintett
irasbeli hozzdjdrulasat a képek kdzzététele elbtt.

11.Erintett az adott kéz&sségi oldal adatkezelésérdl tdjékoztatdst az adott
kbdzossegi oldalon kaphat, ennek megfeleléen a Facebook oldal
adatkezelésérdl tdjékoztatdst a www.facebook.com cimen kaphat.

12. Adatkezelés id6tartama: érintett kérésére torlésig.
13. Az adatkezelés mddja: elektronikusan, manudlisan.
14. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

15. Adatkdzlés: harmadik fél szadmara adat akkor kerUl kdzlésre, ha Partner
vegzi a kdzdssegi oldal marketingjéet. llyen esetben a Partner az I. sz.
fUggelékben kerGlt megnevezésre.

16.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&dsd kUIoN fejezetben.

17. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyet
az Adatkezelé nem végez. Adatkezeld ugyanakkor felhivia a figyelmet
arra, hogy az adott k6zo6ssegi oldalt Uzemeltetd adatkezels végezhet
profilalkotast vagy mds, automatizdlt adatkezelést, de ebben az
esetben az adatkezeld a kdzdsségi oldalt Uzemeltetdje lesz.

Panaszkezelés




1. Adatkezeld biztositjia, hogy az érintett a szolgdltatdsra, és/vagy
Adatkezeld magatartdsdra, tevékenységére vagy mulasztasara
vonatkozd panaszat szoban (személyesen, telefonon) vagy irdsban
(személyesen vagy mads daltal dtadott irat Utjan, postai Uton, elektronikus
levélben) k6zolhesse.

2. A panaszkezelés folyamata dnkéntes hozzdjdarulds alapjdn indul meg.

3. Az érintettek kdére: Minden természetes személy, aki igénybe vett
szolgdltatasra, és/vagy Adatkezeld magatartdsdra, tevékenységére
vagy mulasztdsdra vonatkozd panaszat széban vagy irdsban kézoini

kivanja.

4. A kezelt adatok kdre és célja:

panasz azonositdja azonositds

néev azonositds

panasz beérkezésének idépontja azonositdas
telefonszdm kapcsolattartdas

a hivds idépontja azonositds

a beszélgetés sordan megadott

személyes adatok azonositds
szamldzdasi/levelezési cim kapcsolattartdas
panaszolt termék/szolgdltatas panasz kivizsgdldsa
csatolt dokumentumok panasz kivizsgdldsa
panasz oka panasz kivizsgdaldsa
Maga a panasz panasz kivizsgdaldsa

5. Az adatok kezelésének célja az érintett és panasz azonositasa, valamint
a panasz kezelése és a kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Erintett panaszat széban (személyesen, telefonon) vagy irdsban
(személyesen vagy mas dltal atadott irat Ufjan, postai Uton,
elektronikus levélben) kézli az Adatkezeldvel.

b. Amennyiben érintett panaszat széban teszi meg, ugy arrdl az
Adatkezelé panaszbejelentdé nyomtatvdanyt, vagy annak
tartalmdval megegyezd jegyzékdnyvet vesz fel.

c. Amennyiben érintett panaszat irdsban kivanja megtenni, ugy
arra lehetésége van.

d. Adatkezeld a panaszt feldolgozza, €s a lehetd legrévidebb iddn
belUl megvdlaszolja.



e. Adatkezeld torekszik az esetlegesen felmerUld panaszok
mielSbbi, k6z6s érdekek szerinti rendezésére.

7. Adatkezelés idétartama: Adatkezeld a panaszrél felvett jegyzokdnyvet
és a valasz masolati példanyat a felvételUktdl szamitott elévilésiiddben
(5 évig) kezeli.

8. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan torténik.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szamara kizardlag akkor kerUl kdzlésre, ha az
érintett, vagy az Adatkezeld vagy harmadik fél jogainak érvényesitése,
vagy kotelezettségeinek teljesitése szempontjabdl az adatkdzliésre
szUkség van.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&sd kUIoN fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.



Hozzdidruld nyilatkozattal kapcsolatos adatkezelés

Ide tartozik az adatkezeléssel kapcsolatos hozzdjaruld nyilatkozatok
kezelése.

1. Adatkezeld az érintettektdl papir alapu vagy elektronikus hozzdjaruld
nyilatkozatot kér az adataik megismeréséhez, kezeléséhez, adott
esetben tovabbitdsdhoz.

2. A hozzdjdruld nyilatkozat addsa dnkéntes hozzdjdaruldson alapul.

3. Az érintettek koére: Minden természetes személy, aki adatainak
valamilyen célbdl torténd kezeléséhez hozzdjdaruld nyilatkozatot ad az
Adatkezeld szamdara.

4. Kezelt adatok kore és célja:
név
azonositds szUl. hely, idd
azonositas
hozzdjdruldsi nyilatkozatban
megjeldlt adat hozzdjdarulds teljesitéséhez
szUkséges

5. Az adatkezelés célja: a hozzdjdruld nyilatkozatok kezelése az
adatkezelés jogalapjanak bizonyithatésdga, valamint a hozzdjarulds
teljesitése  szempontjdbdl szikséges (elszamoltathatésag elve),
valamint kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Az érintett az Adatkezeld dltal biztositott, szamdra elérhetd Uton
keresztUl vagy modon jarul hozzd az adatok kezeléseéhez.

b. Példdlézd  felsoroldssal élve az  érintett  elektronikusan @
weboldalon, vagy papir alapon adja meg eldzetes
hozzdjdruldsat az adatok kezeléséhez.

c. Adatkezelbé a hozzdjdruld nyilatkozatokat papir alapon vagy
elektronikus Uton letdrolja és kezeli késdbbi visszakereshetdseg és
bizonyithatdésdg okdn. A hozzdjdruld nyilatkozatokat zartan
kezeli az Adatkezeld.

7. Adatkezelés idétartama:
a. azon jogviszonybdl eredd jogok és  kdtelezettségek
ervényesithetéseégének eléviléséig tart, amely jogviszony
kapcsan az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli, vagy



b. ha ilyen jogviszony nem jott Iétre, akkor az érintett kérésére
torlésig.

8. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10.Adatkdziés: az |, sz. fuggelékben kerUltek megnevezésre, ha a
hozzdjdrulds adattovdbbitdssal kapcsolatos.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&sd kUIoN fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.

13. A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatas nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.



ROgzitett vonall telefonbeszélgetés

1. Az Adatkezeldé az érintetti, felhaszndldi igények és problémdak
dokumentdldsa és hatékonyabb elintézése céljdgbdl rogzitett
telefonvonallU Ugyfélszolgdlatot mUkddtet.

2. Az adatkezelés jogalapja: az érintett hozzdjdruldsa tekintettel arrq,
hogy az Adatkezeld szamdra jogszabdly a rdgzitett vonald
Ugyfélszolgdlat mUkddtetését kdtelezGen nem irja eld. Amennyiben
érintett nem kivan hozzdjdarulni a régzitett vonall adatkezeléshez, ugy
az Adatkezeld lehetbvé teszi az érintett szadmara, hogy nem rogzitett
vonalon keresztUl kerUljon kapcsolatba az AdatkezelSvel.

Ebben az esetben kUI6n vonalat kell biztositani az érintettek szadmara.

3. Az érintettek kére: Minden természetes személy, ideértve szervezet
nevében, képviseletében eljard természetes személyt is, aki a régzitett
vonalu Ugyfélszolgdlaton keresztUl kivan az Adatkezeldvel kapcsolatba
kerUlni, kapcsolatot tartani.

4. A kezelt adatok kére és célja:
hivds azonositoja
azonositds név
azonositdas
telefonszdm kapcsolattartdas
a hivas idépontja
azonositds  a  beszélgetés
sordn
megadott személyes
adatok azonositds
telefonbeszélgetés oka  vdalaszadds

5. Az adatkezelés célja: mindségjavitds, az érintetti, felnaszndldi igények
és problémdk dokumentdldsa és hatékonyabb elintézése.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:

a. Erintett felhivia az Adatkezeld Ogyfélszolgdlatat, vagy az
Ugyfélszolgdlat felhivja az érintettet.

b. Elére rogzitett tdjekoztatd vagy az Adatkezeld minden hivds
kezdetekor elmondja, hogy ki az Adatkezeld, a beszélgetés
rogzitésre, a rogzités céljat és idétartamat, valamint azt, hogy
tovdbbi informdaciot az Adatkezelé weboldaldn taldlhat,
tovdbbd kéri az érintett hozzdjdruldsat. Amennyiben érintett
kordbban irasban hozzdjarult az adatkezeléshez, ugy a szébeli



hozzdjdrulas kérésetdl Adatkezeld eltekinthet, de felhivia az
erintett figyelmét arra, hogy amennyiben nem kivan hozzdjarulni
az rogzitett vonalu adatkezeléshez, akkor milyen nem régzitett
vonalon tud az Adatkezeldvel kapcsolatba kerUini.

c. Erintett dnkéntesen dént az adatkezelésrél, és hozzdjdruldsa
esetén az Adatkezeld a beszélgetést elektronikus Uton rogziti.

d. Amennyiben érintett a beszélgetésrdl mdasolatot kivan kapni, azt
az Adatkezeld elérhetdségeire kUldott kérelemmel teheti meg.

7. Az adatkezelés idétartama: érintett kérésére torlésig, ennek hidnydban
3 hoénapig, vagy amennyiben az érintett megdllapoddst kdtott az
Adatkezelbvel, ugy azon jogviszonybdl eredd jogok €s kdtelezettsegek
ervényesithetéseégének eléviléseig tart, amely jogviszony kapcsdn az
Adatkezeld a személyes adatokat kezeli.

8. Az adatkezelés mddja: elektronikusan, automatizaltan térténik.

9. Adatok forrasa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szadmdra nem kerUl kdzlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:

|&sd kUIoN fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.

Alldspdlydzatra jelentkezédk adatainak kezelése

1. Adatkezeld lehetbvé teszi az érintettek sz&mdra, hogy az dltala
meghirdetett dlldspdlydzatra jelentkezzenek az dlldspdlydzatban
szerepld Uton vagy modon (pl. elektronikus, de jellemzéen papir
alapon).

2. Az dliaspdlyazatra torténd jelentkezés dnkéntes hozzdjdruldson alapul.

3. Az érintettek kdre: Minden természetes személy, aki az Adatkezeld dltal
meghirdetett dllaspdlydzatra, vagy kiirt allaspalydzat nélkul jelentkezik.

4. A kezelt adatok koére és célja:



név*
azonositds szUl. hely, idd
azonositas
megpdlydzott pozicid neve* jelentkezés beazonositdsdhoz
kerUl felhaszndldsra
kUlbnleges adat, pl. egészsegugyi
adat kUlbnleges adat kezelésére csak
akkor kerUl sor, ha az a pozicidé
betdltésének elbirdldsdhoz
szUkseéges
tapasztalatok
kordbbi munkahely neve és az
ott eltdltdtt iddszak* pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
kerUl felhaszndldsra
tapasztalatok — pozicid leirdsa*  pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
kerUl felhaszndldsra
iskolai végzettség* pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
kerUl felhaszndldsra
idegen nyelv ismeret, idegen

nyelv és ismeret foka* pozicio betdltésének elbirdlasdhoz
kerUl felnaszndldsra csatolt

dnéletrajz egyéb adatai pozicid betdltésének elbirdldsdhoz
kerUl felhaszndldsra

csatolt motivacios levél pozicid betdltésének elbirdldsdhoz

kerUl felhaszndldsra
adatok jelentkezést kdvetd
2 évig térténd kezeléséhez

vald

hozzdjdrulds jelzése, ha az érintett

nem nyer felvételt ki nem vdlasztdas esetén tortend
adatkezelés jogalapjahoz
szUkséges

5. Az adatkezelés célja a jelentkezés, valamint a kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevekenység és folyamat:

a. Erintett az dlldspdlydzat (Alidshirdetés) szerinti Uton, mddon
eljuttatja adatait az Adatkezeld részére. A jelentkezés tipikusan,
de nem kizdarélagosan papir alapon térténik.

b. Adatkezeldé a kivdlasztasi folyamat sordn a jelentkezéseket
bsszeveti a  betdlteni  kivant  pozicid megkivant, és a
munkaviszony/egyéb jogviszony léfrehozdasdanak feltételeivel (ha
kirt dllaspdlydzatra tortént a jelentkezés), és az &sszevetés
alapjan a legmegfeleldbb személyeket személyes interjdra hivja



be. Ha nem kiirt dlldspdlydzatra toértént a jelentkezés, az
Adatkezeldé mérlegeli a pdlydzat, és igy a személyes adatok
felnaszndldasat, a személyes interjut.

c. A kivdlasztas folyamata a személyes interjival, és adott esetben
alkalmassagi teszt kitdltésevel folytatodik.

d. A kivalasztas esetén, ha az érintett jelentkezd olyan poziciot tolt
be, amely kapcsdn az erkdlcsi alkalmassdg relevans, az érintett
erkolcsi bizonyitvanyt szerez be. A kivdlasztds folyamata az
érintettel  torténd  szerz6déskdtéssel  ér  véeget  azzal a
megjegyzéssel, hogy a ki nem vdlasztott érintettek adatait az
Adatkezeld csak abban az esetben kezelheti tovabbd, ha ahhoz
az az érintettek kUlGn hozzdjdrultak, azt kUl6n, bizonyithatd
modon kérték.

e. Adatkezeld jelzi a kivdlasztds eredményét a jelentkezd érintettek
felé, és kéri a hozzdjdruldst az adatok tovabbi, a jelentkezést
kdvetd 2 évig térténd kezeléséhez ugyanilyen vagy hasonlo,
vagy az érintett kompetencidinak megfeleld dllaspdalydzatra
jelentkezésre, amennyiben ilyen hozzdjaruldst az érinteft
kordbban nem adott.

f. Adatkezel6 az ilyen hozzdjdruldsokat az adatokhoz kapcsolja és
eltarolja.

7. Erintett tudomdsul veszi, hogy amennyiben dlldspdlydzatra jelentkezés
sordn referencia személyt adott meg, e személlyel az Adatkezeld
felveheti a kapcsolatot az érintett szakmai tapasztalatainak ellendrzése
céljdgbal.

8. Adatkezelés id6tartama:

a. Az Adatkezel6 a felvételt nem nyert és hozzdjaruldst nem adott
érintettek adatait kezeli (tarolja) a cél megvaldsuldsat (poziciod
betdltéset) kdvetd 6 honapig jogos érdekbdl, konkrétan abbdl a
célbdl, hogy az Adatkezeld bizonyitani legyen képes, ha az
Egyenld
Bandsmod Hatdsag vele szemben eljdrdst kezdeményez,

b. felvételt nem nyert érintett hozzdjdruldsa alapjdn a jelentkezést
kdvetden a hozzdjdruldsban meghatdrozott ideig, vagy

C. érintett id6kdzben tett torlési igényének teljesitéséig.

9. Az adatkezelés modja: elekironikusan és papir alapon, manudlisan
automatizaltan térténik.

10. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.



11.Adatkdzlés: felvételt nem nyert érintett adata harmadik fél szadmara
nem kerUl kdzlésre, a felvételt nyert érintett jogszabdlyban (pl. 2017. évi
CL. tv.) meghatdrozott adatait az I. sz. fuggelékben meghatdrozoft
kdnyveléssel/bérszdmfejtéssel megbizott adatfeldolgozd felé dGtadja,
amelyrdl tajékoztatja az érintetteket.

12.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&dsd kUIoN fejezetben.

13. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.

14. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szadmdara nem
szolgdltatja, gy az Adatkezeld a szolgdltatas nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.



Sajat Munkatdrsak adatainak kezelése

1. Adatkezeld a hatdlyos jogszabdlyok eléirdsai alapjdn kdteles adatokat
felvenni, nyilvantartani és adatokat dtadni az dllami add- és
vamhatdsdg irdnydba  biztositdsi  jogviszony, igy munkaviszony
letesitése, egyszerUsitett foglalkoztatds vagy megbizdsi jogviszony
esetén.

2. Az adatkezelés jogalapja:

a. a 1997. évi LXXX. torvény 46. § 2. bek.

b. az adatszolgdltatas az dllami ado- €s vamhatdsag felé a 2017.
évi
CL. térvény 1. sz. melléklet 3. pontjaban, valamint

c. az egyszerUsitett foglalkoztatasrol szold 2010. évi LXXV. térvény 3.
és 11.§ -ban meghatdrozott, az aldbb felsorolt, *-gal jelolt
adatok vonatkozdsaban kotelezd, igy az adatkezelés is kdtelezd.

d. Mds, *-gal nem jeldlt adatok vonatkozdsdban az adatkezelés
nem kotelezd, jogalapja az Adatkezeld jogos érdeke vagy

e. az érintett dnkéntes hozzdjdruldsa.

3. Kezelt, dllami addo- és vamhatosag felé szolgdltatott adatok koére
munkaviszony esetén: biztositott csaladi és utdneve*, addazonosito jel*,
szUletési ido*, biztositasi jogviszonydnak kezdete*, kodja*, megszinése*,
a biztositas szUnetelésének idétartama*, a heti munkaidé*, a FEOR-
szam*, a TAJ szdm*, a végzettségét, szakképzettsegét, szakképesitését,
tovdbbd az ezt igazold okiratot kibocsatd intézmény neve és az okirat
szama*. Ha a biztositott nem rendelkezik addazonositd jellel, a sziletési
csalddi és utdnevét, szUletési helyét, anyja szlletési csalddi és utdnevét
és a biztositott  dllampolgdrsagat is  kotelezd  bejelenteni*,
bankszamlaszdm, személyazonosité igazolvdany szama, telefonszdm, e-
mail cim, érintett személyes képmadsa, idegen nyelv tuddsa, munkakor,
munkakori leirds, vezetdi megbizdsok, gyakornoki idd, vizsga, probaidd,
fegyelmi eljards, buntetés, felmentés, fizetési fokozat, munkaban tolto
id6, munkaviszonyba beszdmithatd idd, besoroldssal kapcsolatos
adatok.

4. Kezelt adatok kére megbizdsi jogviszony esetén a fentieken tUl: bruttd
megbizdsi dij, nettd megbizdsi dij*, bankszdmlaszam, feladatvegzés
helye.

5. Adatkezeld a 1997. évi LXXX. térvény 46. § 2. bek. alapjan kdteles olyan
nyilvéntartast vezetni, amely tartalmazza a Munkavdllaldé/Megbizott,
mint biztositott nevét és személyi adatait, tdrsadalombiztositdsi
azonosito jelét, a Munkdltatdé/Megbizd adatait, a biztositdsi iddre és a



szolgdlati idére vonatkozé adatokat, a biztositottdl levont jarulékok
alapjat és Osszegét.

6. Az adatkezelések célia a jogszabdlyok szerinti kotelezettségek
teljesitése.

7. Jogviszonytdl fuggetlentl, a fenti adatokon tUl az Adatkezeld a
kdvetkezd adatokat kezeli az aldbbi célbdl, jogos érdekbdl: érintett
telefonszdma kapcsolattartdas

érintett e-mail cime kapcsolattartdas

8. A jogos érdek abban nyilvanul meg, hogy az érintettnek, vagy az
Adatkezelbnek érdeke az, hogy az Adatkezeld az érintettel
kapcsolatban tudjon lépni a jogviszony |étesitése, teljesitése,
megszUnése kapcsan.

9. Jogviszonytdl fuggetlendl, a fenti adatokon 10Ul az Adatkezeld a
kdvetkezd adatkategoriakat kezelheti az aldbbi célbdl és jogalappal:

egészségugyi adat megvdltozott munkaképesség Adatkezeld jogi
igazoldsa kotelezettségének
teljesitése (hatdsag felé)

egészséglgyi adat munkavégzésre vald képesség Adatkezeld jogos
—ld&sd kUlon érdeke/érintett adatkezelésben létszUkséglete

érintett képmdsa  Adatkezeld marketingje érintett 6nkéntes
—ld&sd kUlon hozzdjdruldsa

adatkezelésben

10. Adatkezeld az adatokat a Munkatdars kilepésének naptdari éve végétdl
szamitott 5 évig tartja nyilvdn azzal, hogy a munkalgyi-, bér- és
tarsadalombiztositasi  nyilvantartdsokat, mint maradandd  értékl
iratokat leselejtezni tilos.

11. Az adatkezeléssel érintett tevéekenység és folyamat:

a. Adatkezeld az érintettet tdjékoztatja, hogy az dllami ado- és
vamhatdsag felé, térvényen alapuld bejelentési kdtelezettsége
van a kotelezben megadandd adatok vonatkozdsdban,
amelyet az érintett irdsban fudomasul vesz.

b. Amennyiben érintett nem kivanja tudomdsul venni a térvényi
kbtelezettsegek teljesitését, azokhoz nem jdrul hozzd, vele
munkaviszony, egyszerUsitett foglalkoztatdsi jogviszony, vagy
megbizdsi jogviszony nem létesithetd.



c. A tudomasulvételt kdvetden, érintett, a jOvébeni Munkatdrs,
munkaviszonyt,  egyszerUsitett  foglalkoztatasi  jogviszonyt,
megbizdsi  jogviszonyt létesit az Adatkezelével vonatkozd
szerz6dés kotéséve, amelyet Adatkezeld az Iratkezelési
Szabdlyzat szerint letdrol.

d. Adatkezeld a torvényi kotelezettségeket teljesitendd, a
kdtelez6en megadandd adatokat a sajdt  addazonositd
szamanak, nevenek, elnevezésének, székhelyének,
telephelyének, lakohelyének, tovabbd jogelddje nevének és
adoszamanak kozlésével, az illetékes elsdéfoky dllami ado- és
vamhatdésagnak elektronikus Uton vagy az erre a célra
rendszeresitett nyomtatvdnyon bejelenti, tehdt az adatokat
dtadja.

12. Adatkezeld a jogos érdekbdl kezelt adatokat, valamint az érintett
dnkeéntes hozzdjdruldsdn alapuld adatokat régziti.

13.Az adatkezelés modja: elektronikusan  és/vagy papir alapon,
manudlisan torténik.

14. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

15. Adatkdzliés: ha harmadik fél szamara kerUl kdzlésre, Ugy e személy az I.
SZ.
fGggelekben kerUlt megnevezésre.

16.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:

a. Az Adatkezeld dltal térténd, az Adatkezeld Munkatdrsaival
kapcsolatos adatkezelés sordn biztositani szUkséges, hogy az
adatokat kizdrélag azon Munkatdrs(ak) kezelie/kezeljék,
aki(kjnek az egyes, szUkséges muUveletek végzése sordn az
adatkezelése elengedhetetlen.

b. Amennyiben az Adatkezeld Munkatdrsaira vonatkozd adatok
kezelése nem szUkséges az egyes Munkatdrsak feladatainak
elldtasahoz, azokat mas Munkatdrsak nem ismerhetik meg.

C. egyéb szabdlyokat Idsd kUlon fejezetben.

17. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.

18. A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem



szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld a szolgdltatas nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.

19.Munkatdars, kGléndsen, ha adatgazda is egyuttal, a jelen Szabdlyzatot,
vonatkozd egyéb belsé szabdlyzatokat, utasitdsokat és egyebeket a
jogviszony kezdetének napjan, de legkésébb az elsé munkdban toltéft
napon kdtelesek megismerni.

Sajdt Munkatdrsak adatainak kezelése: belsé képzés sordn torténd
adatkezelés, valamint megszerzett képzettségek igazoldsdra szolgdld
dokumentumok kezelése

1. Adatkezeld a belsd képzések  sordn felvett adatokat
az itt

megfogalmazottak alapjdn kezeli tekintettel arra, hogy tébbek kdzott
az Adatkezeldénél hatdlyban levd tlzvédelmi, munkavédelmi és
adatvédelmi szabdlyzatok alapjdn a Munkatdrsak oktatdsban
részesUlnek, amellyel kapcsolatban jelenléti ivek, jegyzdkdnyvek
kerUlnek felvételre. Az Adatkezeld a Munkatdrsak bizonyitvanyait és
megszerzett képzettségeit is a jelen szabdlyok alapjan kezeli.

2. Az adatkezelés jogalapja:
a. jogszabdly alapjan  kotelezd  (pl. tUzvédelmi  oktatds,
munkavédelmi, munkakdrre eldirt oktatas, stb.), vagy
b. az Adatkezeld jogos érdeke (pl. HACCP, adatvédelmi oktatds).
Az Adatkezelb jogos érdeke, hogy a Munkatdrsak ismeretei,
képességei, készségei folyamatosan fejlédjenek, hogy egyre
ndvekvd mindségu feladatot Idssanak el.

3. Az érintettek kore: Adatkezeld minden Munkatdrsa.
4. Kezelt adatok kdére és célja az oktatdsi napldval kapcsolatban: képzés

targya témdja azonositds
résztvevd Munkatdrsak névsora

(jelenlétiiv) azonositds
résztvevd Munkatdrsak aldirdsa azonositds, késdbbi
bizonyitdas
képzés idépontja azonositdas
az eléadd neve és aldirdsa
azonositdas

5. Kezelt adatok kore és célja az egyéni képzéssel kapcsolatban:



Munkatdrs neve azonositds
oktatds targya
azonositds az oktatds iddpontja
azonositds az eléadd neve és aldirdsa
azonositdas

6. Kezelt adatok kére és célja a Munkatdrsak bizonyitvanyaival, vizsgdival
kapcsolatban:

Munkatdrs neve azonositds

bizonyitvdny, vizsga sorszéma azonositds, bizonyitds, dllami
ado- és vamhatosag fele
torténd lejelentés

bizonyitvdany, vizsga madsolata bizonyitas, ha azt hatdsag
megkdveteli, egyébként
masolatokat az Adatkezeld
nem tarol.

7. Az adatkezelés célja egyrészt a toérvényi kdtelezettseégek teljesitése, a
szakmai képesités bizonyitdsa, mdasrészt a Munkatdrsak képzésének
nyomonkovetése, fejlédéseének eldsegitése.

8. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat belsd képzés
esetén:

a. Adatkezelé meghirdeti a belsé képzés iddpontjdt, idépontijait,
Munkatdrs pedig a belsé képzésen részt venni kdteles.

b. Adatkezeld a belsd képzésrdl jelenléti ivet, vagy mads, bizonyitd
erejU dokumentumot vesz fel, amelyet a Munkatars aldirdsaval
&t el.

c. Amennyiben azt a képzés megkodveteli, Munkatars vizsgat tesz,
amelynek eredményét az Adatkezeld letdrolja.

9. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a Munkatdarsak
harmadik fél  dltal  kibocsatott  vizsgdival, bizonyitvanyaival
kapcsolatban:

a. Frintett az adatkezeld szédmdra a megszerzett vizsgdrdl szold
igazoldst, tanusitvanyt, vagy bizonyitvanyt az Adatkezeld
szadmdra bemutatja.

b. Adatkezelé a dokumentum hitelességérdl megbizonyosodik,
annak szadmat letdrolja.

c. Amennyiben munkalgyi vagy mds hatésadg a munkavégzés
helyszinén vizsgdlhatja a dokumentum meglétét, ugy
Adatkezeld — az érintett beleegyezését kdvetdben — masolatot
készithet a dokumentumrdl, amelyet az adatbiztonsdg



kdvetelményének megfeleléen kdteles tarolni. Mds esetben az
Adatkezeld mdsolatot nem készithet a dokumentumokrol.

10.Az adatkezelés idétartama: munkavédelmi, biztonsdgtechnikai és
tUzvédelmi oktatas naplojat az Adatkezeld 3 évig 6rzimeg, a Munkatdars
egyeéni képzésének napldjdt, bizonyitvanyainak, vizsgdinak adatait (és
ha szUkséges, mdasolatait) a jogviszony idétartama alatt kezeli.

11.Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan térténik.

12. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

13. Adatkdzlés: hatdsagok felé, tanusitd szerv felé.

14.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&sd kUIoN fejezetben.

15. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen

nem torténik.

Sajadt Munkatdrsak adatainak kezelése: Munkatdrsakrol készitett képek,
videdfelvételek, hangfelvételek kezelésével kapcsolatos adatkezelés

1. Adatkezeld a hatdlyos Polgdri torvenykdnyv 2:48. § (1). bekezdésében
foglaltak messzemend betartdsa mellett, az érintettrdl, és/vagy az
érintettel készitett hang-, kép- és videdfelvételt kizardlag az érinteft
elézetes hozzdjaruldsaval hozza létre, és teszi meg azokat a lepéseket
(pl. tovdbbitds, publikdlds), amelyekhez az érintett a vonatkozd
nyilatkozatdban hozzdjdrult.

2. Az adatkezelés kizardlag az érintett arra irdnyuld, 6nkéntes, hatdrozott
hozzdjdrulds esetén valdsulhat meg.

3. Az érintettek kdre: Minden természetes személy, kildndsen Munkatars,
aki elézetesen hozzdjdrul ahhoz, hogy réla kép-, vided- és/vagy
hangfelvétel készUljdn (példdaul a szolgdltatds igénybevétele sordn).

4. A kezelt adatok kore és célja:
erintettel készUIt hangfelvétel azonositds, marketing érintett
arcképmdsa azonositds, marketing



érintettrél  készUlt egyéb kép-

felvetel, ideértve a
videodfelvételt,
amelyrdl az érintett felismerhetd azonositds, marketing

5. Adatkezelés célja az érintett hozzdjdrdsuldsdban meghatdrozott cél,
peéldalozd felsoroldssal elve az érintettrdl az érintett beleegyezésével
készitett hang-, kép- és videdfelvételek publikaldsa médidban (pl.
televizio, radio), koézdsseégi médidban (pl. facebook oldal) az
Adatkezeld marketingje céljaval.

6. Adatkezeld kijelenti, érintett tudomdasul veszi, hogy amennyiben az
elkészitett hang-, kép- és videodfelvételrdl az érintett felismerhetd, gy
annak kezelésére a kdvetkezd szabdlyok irdnyaddak:

a. az adat (pl. képmdas) nyilvanossagra hozataldnak tilaima
nem vonatkozik a nyilvénos esemeényekrdl,
rendezvényekrdl, tdj- és  utcarészletekrdl  készUlt
felvételekre, ideértve a boltok terlletén marketing célbdl
promocios videdkat is, amikor tehdt az dbrdzolds modja
nem egyéni, amikor a felvétel &sszhatdsaban érékit meg a
nyilvénossag elbtt lezajlott eseményeket;

b. amennyiben az  &sszes  korUményre  tekintettel
megdllapithatd a felvétel egyedisége, egyéni portré
jellege, akkor érintettdl elézetes hozzdjarulast kell kémi,
amely elézetes hozzdjdrulasat bdarmikor visszavonhatja,
példdul akdr a weboldalra, vagy a kodzdsségi oldalra
feltdltés eldtt, akdr a feltdltést kdvetden (torlésiigény).

7. Adatkezeld a toérlési igény kézhezvételét kdvetbéen azonnal kbdteles
megtenni az adat eltdvolitdsat szolgdld leépéseket.

8. Az érintettekrdl készUIt adatokkal kapcsolatos adatkezelésrdl az
ezustfenyklinka@gmail.com e-mail cimre kUlddétt megkeresésre ad az
Adatkezeld bbvebb tdjekoztatast. A weboldalrdl és/vagy kdzdssegi
oldalrél és/vagy az adatdllomdnybdl tértend térlés, vagy zarolds szintén
itt kérhetd.

9. Adatkezelés idétartama: érintett kérésére torlésig.

10.Az adatkezelés modja: elektronikusan  és/vagy papir alapon,
manudlisan torténik.

11.Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.



12. Adatkdzlés: Adatkezeld a készOlt adatokat az érintett dnkéntes
hozzdjaruldsanak megfeleléen nyilvanossagra hozhatja, igy az adatok
(igy pl. képek) harmadik felek szamdara elérhetd lesz.

13.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&sd kUIoN fejezetben.

14. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.

Sajdt Munkatdrsak adatainak kezelése: eqgészséglgyi adat kezelése,
megvdaltozott munkaképességgel kapcsolatos adat kezelése

1. Erintett (Munkatdrs) megvdltozott munkaképességét bejelentheti az
Adatkezelé felé, aki a megvdltozott munkaképességrdl
(munkaképesseg csdkkenésrdl) szold orvos szakeértdi vélemény egy
masolati példanyat kezelni kdteles adohatdésagi vizsgdlat sordn
tortend bemutatds kdtelezettsegével.

2. Az 1.pontban meghatdrozott egészségi dllapottal kapcsolatos adat
Adatkezeld dltal torténd kezelése jogi kdtelezettség teljesitésén
alapul.

3. Az érintettek koére: Minden Munkatdrs, aki egészsegi dllapottal
kapcsolatos adatot oszt meg Adatkezeldvel.

4. A kezelt adatok kore:
nev* azonositas
egészsegugyi adat*
(orvos szakértdi vélemény adata) ellendrzés, bizonyitds

5. Az adatkezelés célja jogi kdtelezettségek teljesitése a foglalkoztatds
egészseguggyel, valamint a hatésagi vizsgdlati eljardsban térténd
bizonyitassal kapcsolatban.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

a. Az egészségUgyi adatokat az Adatkezeld Munkatdrsa papir
alapon vagy kifejezetten erre a célra haszndlt elektronikus
nyilvantartdsi rendszerben tarolja.

b. Munkatdrs kizardlag a legszikségesebb egészseglgyi
adatokat veszi fel.



c. Az érintett egészségugyi adataihoz kizardlag az a Munkatars
férhet hozzd, akivel az érintett az adatokat megosztotta,
tovabbd az a Munkatdrs, aki a szolgdltatdast az érintett felé
teljesiti €s a teljesitéshez szikseges megismernie az
egészsegUgyi adatokat és ehhez az dnkéntes hozzdjarulasat
az érintett megadta.

d. Az érintett jogosult tdjékoztatdast kapni az adatkezelésrdl, a ra
vonatkozd  egészségUgyi és személyazonositd

adatokat megismerheti, az egészségugyi dokumentdcidoba
betekinthet, valamint azokrdl - sajat kdltségére - mdsolatot
kaphat.

e. Egészségugyi adatokat kizérolag abban az esetben lehet
tovdbbitani, ha érintett a tovdbbitdshoz kifejezetten,
dnkéntesen és irdsban hozzdjarult a tovdbbitds cimzettjének
tudatdban, vagy életveszely esetén, vagy az egészsegugyi €s
személyazonositd adat fovabbitdsa térvényi kbtelezettseg.

7. Az adatkezelés idétartama: Az adatkezelés
a. a kovetkezd felUlvizsgdlat szerinti dokumentum benyujtasaig,
valamint
b. az addkedvezmények ellendrizhetdseégenek eléviléseig tart.

8. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan torténik.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szamdara csak és kizardlag az érintett
kifejezett kérése, valamint jogi kotelezettseg teljesitése miatt
(bizonyitas) kerUlhet sor adatkdzlésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében: Iasd kUlon fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan
ilyen nem térténik.

13.A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a
figyelmet arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld
szamara nem szolgdltatja, bdr az kételezettsége, Ugy az Adatkezeld
kezdeményezi a Munkatdrs jogviszonydnak feloontdasat.



Weboldal Idtogatdsi adatok

Hivatkozdsok és linkek

Adatkezelé weboldala olyan linkeket is tartalmazhat, amelyek olyan
oldalakra mutatnak, amelyeket nem az Adatkezeld Uzemeltet, csupdn a
|dtogatok tdjékoztatdsat szolgdljdk. Az Adatkezeldnek nincs semmi
befolydsa a partner cégek dltal Uzemeltetett weboldalak tartalmara és
biztonsagdra igy nem is tartozik felelésseggel azokeért.

Adatkezeld ezért arra kéri az érintetteket, hogy tekintsék at az dltaluk
megldtogatott oldalak adatvédelmi tdjekoztatojat mieldtt az adott, nem
az Adatkezeldhdz tartozd oldalon az adatait bdrmilyen formdban
megadna.

Cookie-k

Adatkezeld tekintettel a 2003. évi C. torvény 155.§ 4. bekezdésében
foglaltaknak, miszerint ,,EQy elbéfizetdnek vagy felhaszndaldonak elekironikus
hirkdzlé végberendezésén csak az érintett felhaszndld vagy eldfizetd
vildgos és teljes korU - az adatkezelés céljdra is kiterjedd - tdjékoztatasat
kévetd hozzdjdruldsa alapjdn lehet adatot tdrolni, vagy az oft tdrolt
adathoz hozzaférni” a kdvetkezd tdajékoztatast adja az dltala haszndlt
analitikai eszkbdzoékkel, azaz cookie-kkal (magyarul: sUti) kapcsolatban.

Adatkezeld a kdvetkezd cookie-kat haszndlja, amelyek céljagt aldbb
hatdrozza meg:

FeltétlenUl szUkséges cookie-k

Az ilyen cookie-k nélkUlézhetetlenek a weboldal megfelelé mikddéséhez.
Ezen cookie-k elfogaddsa nélkil Adatkezeld nem tudja garantdini a
weboldal elvartaknak megfeleléd mikddéset, sem pedig azt, hogy minden,
a felhaszndld dltal keresett informdciohoz a felhaszndld hozza fog jutni.
Ezek a cookie-k nem gyUjtenek be személyes adatokat az érintettdl vagy
olyan adatokat, amelyek marketing célokra haszndlhatok fel.

FeltétlenUl szUkséges cookie-k példdul a Teljesitmény cookie-k, amelyek
informaciot gyUjtenek arrdl, hogy a weboldal megfeleléen mUkddik-e,
muUkddeéseben tapasztalhatdak-e hibdk. Az esetleges hibdk jelzésével az
Adatkezeld segitségére vannak a weboldal tokéletesitéséhez, illetve jelzik,
hogy melyek a weboldal legnépszerlbb részei.

Funkciondlis cookie-k

Ezek a cookie-k biztositjick a weboldal érintett igényeire szaboftt
kdvetkezetes megjelenését, és megjegyzik az érintett dltal vdalasztott
bedllitasokat (pelddul: szin, betimeéret, elrendezés).

Célzott cookie-k



A célzott cookie-k biztositjdk azt, hogy a weboldalon megjelend hirdetések
igazodjanak az érintett erdeklédési kérehez. A weboldalon elsGsorban az
Adatkezeld dltal nyujtott szolgdltatdsokhoz, termékekhez kapcsolodd
hirdetések taldlhatok és az érintett szadmdra kedvezdbb ajanlatok
elérésének megkdnnyitését szolgdljak.

Harmadik fél dltal biztositott cookie-k

El6fordulhat, hogy a weboldalon megjelenik olyan, harmadik fél — példdul
eqgy kdzosségi oldal - altal biztositott cookie, amely lehetévé teszi az adott
tartalom megosztasat vagy kedvelését, €s amivel olyan informdciokat kild
a harmadik fél sz&dmdara, amiket az késébb arra haszndlhat fel, hogy mds
weboldalakon is hirdetéseket jelenitsen meg az érintett szdmara.

A cookie fovdbbd segit a weboldal ergondmia kialakitdsanak
javitdsdaban, felhaszndaldbardt weboldal kialakitdsdban, a latogatdk online
élményének fokozdsa érdekében.

Analitika, Facebook pixel (keppont)

Adatkezeld a weboldalba, (vagy annak bdarmely aloldaldba) ugynevezett
Facebook pixel (kordbban konverziokdvetési képpont) eszkdz
haszndlatdval JavaScript-kddot dgyaz be, amely Uzenetet kUld a
Facebook-nak, amikor a felhaszndlo felkeresi az oldalt vagy végrehaijt ott
egy muUveletet. Ez egyrészt az Adatkezel6 rekldmra forditott koltségei
megtérilésének értelmezését segiti, masrészt megkdnnyiti, hogy olyan
felhaszndldk szamdara jelenitse meg hirdetéseit, akiknél nagyobb
valosziniseégl a Facebook-on kivili konverzio. A Facebook pixelt
személyes adatokat nem gydijt, nem tarol, nem tovdbbit. A Facebook pixel
haszndlatardl, mikoédéserdl a www.facebook.com oldalon taldlhatd
bévebb informdcio.

Facebook remarketing

Adatkezeld a weboldalba, (vagy annak bdrmely aloldaldba) kodkészletet
helyez el, amelynek célja az, hogy az adott weboldalt Idtogatd felhaszndald
szamara az Adatkezeld rekldmija, hirdetése elérhetdévé vdljon akkor,
mikdzben a Facebook-ot haszndlja. A Facebook remarketing kddkészlet
személyes adatokat nem gyuUjt, nem tdarol, nem tovabbit. A kddkészlet
haszndlatardl, mikodéserdl a www.facebook.com oldalon taldlhatd
bévebb informdcio.

Google Adwords remarketing
Adatkezeld a weboldalba, (vagy annak bdrmely aloldaldba) kodkészletet

helyez el, amelynek célja az, hogy az adott weboldalt Idtogatd felhaszndald
szamara az Adatkezeld rekldmija, hirdetése elérhetdévé vdljon akkor,



mikdzben a Google Display Halézat webhelyein béongésznek, és/vagy az
Adatkezeldére, vagy az Adatkezeld szolgdltatdsaival kapcsolatos
kifejezésre keresnek a Google rendszerében. A kodkészlet személyes
adatokat nem gyUjt, nem tdrol, nem tovdbbit. A kddkészlet haszndlatdrdl,
muUkdédésérdl a http://support.google.com oldalon taldlhaté bdvebb
informdcid.

Mindezek alapjdn, az Adatkezeld az analitikai rendszereket nem haszndlja
személyes adatok gyUjtésére.

Adatkezeld felhivia a felhaszndldk figyelmét, hogy a legtébb internetes
bdédngészé automatikusan elfogadja a cookie-kat, a Idtogatdknak
azonban lehetdseglk van ezeket kitdéréIni, vagy automatikusan
visszautasitani.

Mivel minden bongészé eltérd, a felhaszndld egyénileg, a bdngészd
eszkoztdr segitsegével dllithatja be a cookie-kal kapcsolatos preferenciait.

Adatkezeld felhivia a felhaszndaldk figyelmét, hogy elképzelhetd, hogy
bizonyos tulajdonsdgokat nem tudnak haszndini a weboldalon,
amennyiben Ugy déntenek, hogy nem fogadjdk el a cookie-kat.



Adatkdzlés (harmadik személy felé)

. Adatkezeld, amennyiben az érintett dnkéntesen hozzdjdrult az adatok

tovdbbitdsdhoz, vagy az adatkdzlés (adattovdbbitds, adatdtadas)
lehetésége mdas jogalapon nyugszik, az érintett adatait kozli
(tovdbbitja, dtadja) az érintett szdmdra megnevezett adattovabbitdsi
cimzeftt felé.

Peldaul az adatkdzles cimzettje lehet az Adatkezeld Partnere, hatdsdag,
vagy mas cimzett is.

2. Az adattovabbitds jogalapja

a. az érintett dnkéntes hozzdjdruldsa, vagy

b. szerz&6dés megkdtéséhez, teljesitéséhez szUkséges,

c. jogszabdly alapjan kotelezd, vagy

d. jogszabdlyban meghatdrozott mdas jogalap (pl. jogos érdek)
lehet.  Adatkezel6 alapvetéen az  érintett  Onkéntes
hozzdjaruldsat kéri vagy alkalmazza a szerzédés megkdtéséhez,
teljesitéséhez szikségesseéget az adattovdbbitashoz, ezekbdl
eltérd, mds jogalap alkalmazdsa esetén arrdl az érintettet
iradsban tdjékoztatja.

Peldalozo felsorolassal élve az adattovdbbitds tipikus célia lehet az
erintettektdl vett mintak tovdbbitdsa, dtaddsa az Adatkezeld Partnerei
fele.

3.

4.

Az érintettek kdre: Minden természetes személy, ideértve szervezet
nevében, képviseletében eljdard természetes személyt is, akinek adatat
az Adatkezeld kozli harmadik személlyel.

Kezelt, tovdbbitott adatok kore és célja:

Minta és a hozzd kapcsolddd azonositdas
azonositd kddsor

5.

A fenti adatok kizarélag akkor kerUlhetnek kozlésre harmadik személy
felé, ha
a. a kdzlés cimzettje, célja, varhatd ideje tisztdzott és ismert az
érintett szamdara és
b. ahhoz az érintett hozzdjarult, vagy
c. az érintett hozzdjdrulasara mas jogalap miatt nincsen szikség.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:




a. Az érintett a fent meghatdrozott adatainak tovdbbitasdhoz
kifejezetten, irdsban hozzdjdrul, vagy Adatkezelé mds jogalapot
haszndl az adattovdbbitashoz.

b. Amennyiben érintett hozzdjaruldsa a jogalap, Ugy Adatkezeld a
hozzdjaruldst letdrolja.

c. Adatkezeld az adatokat elektronikus Uton fitkositva, vagy papir
alapon a Partner sz&dmdra eljuttatja.

7. Adatkezelésiddtartama: cél megvaldsulasaig, vagy azon jogviszonybol
eredd jogok és kotelezettségek érvényesithetdseégének eléviléséig tart,
amely jogviszony kapcsdn az Adatkezeld a személyes adatokat kezeli.

8. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szédmdra kerUl kodzlésre, az Adatkezeld
Partnerei azl. sz. fUggelékben kerlltek megnevezésre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&dsd kUIoN fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan ilyen
nem torténik.

13. A *-gal jeldlt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, gy az Adatkezeld a szolgdltatas nyujtasat (adatkezelést)
nem tudja teljesiteni.



Munkabaleseti jeagyzékdnyvvel kapcsolatos adatkezelés

1. Abban a nem kivant esetben, ha érintett Munkatdrs munkdba jutds
vagy munkavegzés kdzben balesetet szenved, Adatkezelé a
munkavédelemrdl szold 1993. évi XCIIl. térvény 6é4. § (1) bekezdése
alapjan a munkabalesetet és a foglalkozdsi megbetegedést - ideértve
a fokozott expozicids eseteket — bejelenti, kivizsgdlja, és nyilvantartdsba
veszi, tovabbd személyes és kUldnleges adatokat tovdbbit az ellatdst
nyUjtd egészségugyi szolgdltato felé, ha az szikségesnek mutatkozik.

2. Az adatkezelés jogalapja jogi kotelezettseég teljesitése, valamint —
amennyiben az értelmezhetd — az érintett 1étszUkséglete.

3. Az érintettek kdre: Minden Munkatdrs, aki balesetet szenved.

4. A balesetijegyzékdnyvvel kapcsolatos adatkezelés sordn kezelt adatok
kdre (felvételUk kotelezd az 5/1993. (XI. 26.) MUM rendelet 4/a.

melléklete alapjdn):

érintett sérllt neve

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra

sérult TAJ szdma

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra

szUletési név

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra

szUletési helye

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra

szUletési ideje

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra

anyja neve baleseti jegyzdkdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra
nem baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn

kerUl felhaszndaldsra

dllampolgadrsag

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra

lakcim

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra

telefonszédm

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra

FEOR sz&m szerinti foglalkozds

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra




foglalkoztatdsi jogviszony

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra

foglalkoztatds jellege

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra

baleset iddpontja

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordn
kerUl felhaszndldsra

baleset helyszine

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

sérUlés tipusa

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

sérUlt testrész

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

munkaveégzes helye

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

baleset foldrajzi helye

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

sérUlés sulyossaga

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

munkaképtelenség idétartama

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

baleset rovid leirdsa

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

munkahelyi kornyezet

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

munkafolyamat leirdsa

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

serUlt konkrét fizikai tevékenysége

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

balesetet kivaltd kildnleges
esemeny

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

balesetet okozd érintkezés, sérulés
modija

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

védelemre vonatkozo tényezdék

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

munkabalesethez vezetd okok

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

munkdltatdi intézkedések a hasonld
esetek megelbzésére

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra




mellékletek, megjegyzések

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

kivizsgalast végzék adatai,
hitelesitesek

datum, aldirds

2., a baleset kivizsgdaldsat végzé
neve, datum, aldirdsd, a
képzetséget igazold iraratszam
3., foglalkozdsegészsegugyi orvos
neve, datum, név, pecsétszam,
aldirds

4., munkdltatod képviseldje, név,
beosztds, ddum, aldirds

1., munkavédelmi képviseld neve,

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

jegyzékonyvet ellendérzé
munkavédelmi hatésag: név,
igazolvdanyszam, datum, aldirds,
megjegyzes.

baleseti jegyz&kdnyv kitdltése sordin
kerUl felhaszndldsra

amennyiben mentd szikséges,
érintett hivo fél neve, hivas ideje

létszUkseglet

5. Az adatkezelés célja az érintettek azonositdsa, kapcsolattartds,
valamint a balesettel kapcsolatos jogi lepések megtétele.

6. Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kdvetkezd:
a. Munkatdarsat foglalkoztatd Adatkezeld kdteles a munkabaleset
kivizsgdldasara, bejelentésére és nyilvantartdsdra vonatkozd

elSirdsokat teljesiteni.

b. A suUlyos munkabalesetet az Adatkezelének - telefonon,

telefaxon, emailben vagy személyesen - haladéktalanul be kell
jelentenie a rendelkezésre Alld6 adatok kozlésével a baleset
helyszine szerint illetékes munkavéedelmi hatésagnak.

. Adatkezelbének minden bejelentett, illetve tudomdasdra jutott
balesetrdl meg kell dllapitania, hogy munkabalesetnek tekinti-e.
Ha nem tekinti munkabalesetnek, akkor errdl és a jogorvoslat
lehetdsegérdl a sériltet, haldlos baleset esetén a hozzdtartozot
értesitenie kell.

Adatkezeld a munkaképtelenséggel jaré munkabalesetet a
bekdvetkezését kdvetden kdteles haladéktalanul kivizsgdini, €s a
kivizsgdlds  eredményét  munkabaleseti  jegyzékdnyvben
régziteni.



9.

d. Adatkezel6 megnevezi az érintett felé a biztositoétarsasagot és

szolgdltatdsi igénybejelentdét vesz fel és azt, az adatokat
tartalmazo iratot eljuttatja a biztositétdrsasag felé.

. Adatkezeldé mind a baleseti jegyz&kdnyv, mind a szolgdltatdsi

igénybejelentérél mdsolatot  készit, amelyet az Iratkezelési
Szabdlyzat szerint letdrol.

Adatkezeld kapcsolatot tart a balesetet szenvedett érintettel,
tovdbbd, szikség szerint a szemtanU és balesetet okozd
érintett(ekk)el, és informdlja ket a tényekrdl, jogi és egyeb
|€épésekrol.

Adatkezeld a szadmdra rendelkezésre dllé adatokat tovdabbitja az
ellatast nyUjtd egészseégqugyi szolgdltatd felé az érintett 1étszUkséglete
jogalappal.

Az adattovdbbitasok jogalapja jogszabdlyi kbtelezettség (vagy ha az
nem értelmezhetd az érintett érdeke vagy létsziksege).

Az adatkezelés idétartama: felvételtdl szamitott 5 évig.

10.Az adatkezelés modja: elektronikusan  és/vagy papir alapon,

manudlisan torténik.

11.Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

12.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme

érdekében:
|&dsd kUIoN fejezetben.

13. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen

nem torténik.

14. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet

arra, hogy az adatok tovabbitdsa jogszabdlyi kdtelezettség.



Foglalkozds egészséguqyi okbdl torténd és hatdsdqi vizsgdlati ellendrzéssel

kapcsolatos egészségi adat kezelése

Az Adatkezel6 & tevékenységébdl adodd  egészségUgyi
kdtelezettsegek betartdsa kapcsdn az Adatkezeld kezeli a kdvetkezd
egészsegugyi adatokat tartalmazd dokumentumokat: egészségugyi
kiskdnyv, t0ddszird lelelte, és hatdsagi ellendrzés esetén bemutatja
azokat. Ezen tUlmenden az érintett megvdaltozott munkaképességét
bejelentheti az Adatkezeld felé, aki a megvdltozott munkaképessegrol
(munkaképesség csdkkenésrdl) szold orvosszakértdi vélemény egy
masolati példdanydt kezelni kdteles adohatosagi vizsgdlat sordn térténd
bemutatds kdtelezettségével.

Az 1. pontban meghatdrozott egészseégi dllapottal kapcsolatos adatok
kezelése jogi kdtelezettseg teljesitésen alapul.

Az érintettek kdre: Minden Munkatdrs, aki egészségi dllapottal
kapcsolatos adatot oszt meg Adatkezeldvel.

4. A kezelt adatok kore:

néev*

azonositds

egészseglgyi adat* (pl. t0ddszdrd| ellendrzes, bizonyitds
lelet, orvosszakértdi vélemény adata)

Az adatkezelés célja jogi kdtelezettseégek teljesitése a foglalkoztatds
egészseguggyel, valamint a hatdsagi vizsgdlati eljdrdsban térténd
bizonyitassal kapcsolatban.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

b. Az egészségugyi adatokat az Adatkezeld Munkatdrsa papir
alapon vagy kifejezetten erre a célra haszndlt elektronikus
nyilvantartdsi rendszerben tarolja.

c. Munkatdars kizarélag a legszUkseégesebb egészséglgyi adatokat
veszi fel.

d. Az érintett egészségugyi adataihoz kizardlag az a Munkatdrs
férnet hozzd, akivel az érintett az adatokat megosztotta,
tovdbbd az a Munkatdrs, aki a szolgdltatdst az érintett felé teljesiti
és a fteljesitéshez szikséges megismernie az egészsegugyi
adatokat és ehhez az Onkéntes hozzdjdruldsdt az érintett
megadta.

e. Az érintett jogosult tdjekoztatdst kapni az adatkezelésrdl, a rd
vonatkozé egészseglgyi €s  személyazonositd  adatokat
megismerheti, az egészségUgyi dokumentdcidba betekinthet,
valamint azokrdl - sajat kdltségére - masolatot kaphat.



f. Egészségugyi adatokat kizdrélag abban az esetben lehet
tovdbbitani, ha érintett a tovdbbitashoz kifejezetten, Gnkéntesen
és irasban hozzdjarult a tovdabbitds cimzettiének tudatdban,
vagy életveszély esetén, vagy az egészseglgyi €s
személyazonositd adat fovdbbitasa térvenyi kodtelezettseg.

7. Az adatkezelés id6tartama: mellkas t0dérontgen esetében 1 év, mas
adat  vonatkozdsdban a  kdvetkezd  felUlvizsgdlat  szerinti
dokumentumig.

8. Az adatkezelés modja: elektronikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan torténik.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szamara csak és kizardlag az érintett kifejezett
kérése, valamint jogi koOtelezettség teljesitése miatt kerUlhet sor
adatkdzlésre.

11. Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&dsd kUIoN fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsan
ilyen nem térténik.

13. A *-gal jeldélt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivia a
figyelmet arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld
szamdra nem szolgdltatja, Ugy az Adatkezeld kezdeményezi a
Munkatdrs jogviszonydnak felbontdsdat.

Sajat  Munkatdrsak adatainak  kezelése: |égalkohol szint méréssel
kapcsolatos egészségugyi adatok kezelése

1. Elsédleges fontossdgu mind a Munkatdrs, mind mas érintettek élete,
testi épsége, az Adatkezeld szurdprobaszerlien vagy rendszeresen
elrendelheti a Munkatdrs egészséglgyi adatainak felvételét a
Munkdltatd/Megbizd  szolgdltatasainak  teljesitését megeldzden (pl.
légalkoholszint mérése), amely a munka/feladatvégzes feltétele.

Tekintettel arra, hogy a Munkatdrs az Mt. és a Munkavédelmi tv. alapjan
kételes munkavégzesre megfelelé dllapotban megjelenni, ezt az
Adatkezeld, mint munkdltatd ellendrizheti is, ebben az esetben
megtdorténik a jelen adatkezelési tevékenyseg.



2. Az 1. pont szerinti egészségi dllapottal kapcsolatos adatok kezelésének
jogalapja az Adatkezelb/harmadik személy jogos érdeke.

3. Az érinfettek kdére: Minden természetes szemely, aki egészsegi
dllapotaval kapcsolatos adatot oszt meg az Adatkezeldvel. Erintett

kUlbndsen a Munkatdrs.

4. A kezelt adatok kore:

név azonositds

egészsegUgyi adat érinteft aktudilis egészseglgyi
dllapotdanak ellendrzése

5. Az adatkezelés célja az Adatkezeld szolgdltatdsainak megfeleld
biztositdsa és kapcsolattartds.

6. Az adatkezeléssel érintett tevéekenység és folyamat:

a. Erintett Munkatdrs Adatkezeld felé egészségigyi (genetikai) adatot
ad at vagy szolgdltat az Adatkezeld szamdra a Munkatdrs dltal
végzendod feladat megkezdése elbtt vagy kdzben.

b. Az egészséglgyi adatokat az Adatkezeld papir alapon vagy
kifejezetten erre a célra haszndlt elekironikus nyilvantartdsi
rendszerben tdrolja.

Pl. a légalkohol szint mérése esetén Adatkezeld jegyzékényvet vesz fel.

c. Munkatars kizdrélag a legszikségesebb egészségugyi adatokat
veszi fel.

d. Az érintett egészségUgyi adataihoz kizardlag az a Munkatdars férhet
hozzd, akivel az érintett az adatokat megosztotta, tovabbd az,
akinek feladata van az egészségugyi adatokkal.

e. Az érintett jogosult tdjéekoztatdast kapni az adatkezelésrdl, a ra
vonatkozd  egészséglgyi és  személyazonositd  adatokat
megismerheti, az egészsegugyi dokumentdcidoba betekinthet,
valamint azokrél mdasolatot kaphat.

f. EgészséguUgyi adatokat kizdrolag abban az esetben lehet
tovdabbitani, ha érintett a tovdbbitdshoz kifejezetten, dnkéntesen és
iradsban hozzdjarult a tovdabbitas cimzettienek tudatdban, vagy
életveszély esetén, vagy az egészsegugyi €s személyazonositd adat
tovdbbitdsa torvényi kotelezettség, vagy hatdésagi/birdsagi
eljarasban az szikséges.




7. Az adatkezelés id6tartama: régzitéstdl szamitott 30 nap, amennyiben
az adat hatdsagi vagy birdsagi eljarasban felhaszndlasra kerUl, gy az
eljards jogerds lezarultaig kerll megdrzésre.

8. Az adatkezelés modja: elekironikusan és/vagy papir alapon,
manudlisan torténik.

9. Adatok forrdsa: kdzvetlenUl az érintettdl.

10. Adatkdzlés: harmadik fél szdmdra nem kerUl kdzlésre/harmadik fél
szamdra kerUl kozlésre, e személyek az |. sz. mellékletben kerUltek
megnevezesre.

11.Szervezési és technikai intézkedések a kezelt adatok védelme
érdekében:
|&dsd kUIoN fejezetben.

12. Automatizalt déntéshozatal, profilalkotds: az adatkezelés kapcsanilyen
nem torténik.

13. A *-gal jelolt adatokkal kapcsolatban az Adatkezeld felhivja a figyelmet
arra, hogy amennyiben az érintett azokat az Adatkezeld szdmdra nem
szolgdltatja, gy az Adatkezeld a szolgdltatas nyujtasat (adatkezelést)
megtagadja.



